Temeljem ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj: 120/16., 14/22. 1 48/26.), &lanka 29.
Statuta Osnovne $kole Antuna Branka §imiéa, Skolski odbor Osnovne $kole Antuna Branka Simiéa na
sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja
proraCunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (ﬁ daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak koji u Osnovnoj $koli Antuna Branka Simica (u daljnjem tekstu: Skola)
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) i za nabavu radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje
sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) Izrazi navedeni u ovom Pravilniku koji se odnose na rodno znacenje su neutralni i odnose se jednako
na muski i1 Zenski spol.

PRIMJENA PROPISA
Clanak 2.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga te provedbi projektnih natje¢aja, osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, te opce akte i posebne
odluke Skole koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nagin koji omoguéava uinkovitu provedbu
postupaka jednostavne nabave te ekonomi¢no i svrhovito troenje Jjavnih sredstava uz obvezu
sprjeavanja sukoba interesa.

(2) Sukob interesa postoji kada privatni interesi predstavnika Skole mogu utjecati ili se moZe smatrati da
utjecu na njihovu nepristranost i neovisnost u postupku jednostavne nabave.

(3) Sve osobe ukljuéene u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave duZne su prije poletka
postupka potpisati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa, koja se prilaze u dokumentaciji o
jednostavnoj nabavi.

(4) Predstavnik Skole iz stavka 3. ovog Clanka koji je u sukobu interesa duZan je odmah obavijestiti

ravnatelja 1 izuzeti se iz postupka jednostavne nabave.
(5) O sukobu interesa na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon).




PRIMJENA ELEKTRONICKIH SREDSTAVA KOMUNIKACIJE

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave Skola je obvezna voditi ra¢una o nadelima javne nabave i
mogucnosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

KATEGORIJE I PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 5.

U Skoli se jednostavna nabava provodi za kategorije procijenjene vrijednosti &iji iznos je:

e manji od 5.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba, usluga, radova i projektne natjecaje,

e jednak ili veci od 5.000,00 eura (bez PDV-a), a manji od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu
roba 1 usluga te projektne natje¢aje odnosno manje od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu
radova.

e jednak ili veci od 25.000,00 eura (bez PDV-a), a manji od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga
te projektne natje¢aje odnosno jednak ili veéi od 45.000,00 eura (bez PDV-a), a manji od
100.000,00 eura za nabavu radova.

Postupci odnosno predmeti jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura (bez

PDV-a) moraju biti navedeni u Planu nabave i Registru ugovora koji se vode i objavljuju sukladno

Zakonu, s tim $to se Plan nabave i sve njegove kasnije promjene moraju unijeti u EOJN RH.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nagin da predstavlja tehnicku, tehnolodku, oblikovanu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri éemu se ne smije dijeliti vrijednost radova ili

odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene Zakona.

Predmet jednostavne nabave mozZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice

prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za predmet

nabave.

Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu

vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
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Clanak 6.

Jednostavnu nabavu, prema kategorijama iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika provodi:

e Ravnatelj Skole za iznos koji je manji od 5.000,00 eura (bez PDV-a),

e Povjerenstvo za provedbu postupka nabave jednostavne vrijednosti (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo Skole) za iznos koji je jednak ili veci od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Povjerenstvo Skole imenuje ravnatelj Skole i isto se sastoji od minimalno dva (2) ¢lana.

Odlukom o imenovanju Povjerenstva Skole odreduju se njegove obveze i ovlasti u pripremi i provedbi

postupka jednostavne nabave, a koje se narogito odnose na:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnitkih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
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odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

NACIN PROVOPENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 5.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a) provodi
ravnatelj Skole, u pravilu na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda, izdavanjem narudzbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora s jednim (1) gospodarskim subjektom, s tim da se takav ugovor moze odnositi
na cijelu kalendarsku godinu.

(2) NarudZzbenica odnosno ugovor iz stavka 1. ovog &lanka obvezno mora sadr¥avati:

* naziv, sjediSte i OIB dobavljaga i naruditelja,
® naziv odnosno vrsta robe, radova i usluga,

e jedinica mjere, koli¢ina,

e jediniéna cijena,

e ukupna cijena,

e rok inacin placanja,

e 1ok za izvrSenje odnosno isporuku.

(3) Evidencija o izdanim narudZbenicama i ugovori ¢uvaju se u raéunovodstvu gkole.

(4) Napostupak izdavanja narudzbenice i sklapanja ugovora za nabavu roba, radova i usluga te projektnih
natjeCaja na odgovarajuci se naéin primjenjuju odredbe procedure stvaranja ugovornih obveza Skole.

NACIN PROVOPENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-
A) ZA NABAVU ROBA I USLUGA TE PROJEKTNE NATJECAJE, A MANJE OD 45. 000 00 EURA
(BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura (bez PDV-a),
a manje od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga te projektne natje¢aje odnosno manje
od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, provodi Povjerenstvo Skole pozivom za dostavu ponuda
od najmanje tri (3) gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u ElektroniSkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) i/ili javnom objavom.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja te
nakon istraZivanja trzi$ta i prikupljanja relevantnih podataka gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radova ili isporuku roba, poziv za dostavu ponuda
moze se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu, dostavljene putem elektronicke poste (e-
mail) u sljedeéim sludajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
Jjednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to: ‘
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,
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2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati,

d) zanabavu javnobiljeznitkih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, nabavu robe za potrebe
protokola, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

e) radi zaStite javnog interesa kao §to je javno zdravlje ili zastita okoliga.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet (5) dana od

dana upuéivanja poziva za dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave kada rok ne smije biti kraéi
od dva (2) radna dana.

NACIN PROVOPENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-A) , A MANJE OD 50.000,00 EURA (BEZ
PDV-A) ZA NABAVU ROBA I USLUGA TE PROJEKTNIH NATJECAJA ODNOSNO VECE OD
45.000,00 EURA (BEZ PDV-4), A MANJE OD 100.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU

RADOVA
Clanak 9.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 25.000,00 eura (bez PDV-

)

3)

4)

a), amanje od 50.000,00 eura za (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga i provedbu projektnih natjedaja
odnosno jednake ili ve¢e od 45.000,00 eura (bez PDV-a) manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za
nabavu radova, provodi Povjerenstvo Skole javnom objavom poziva u modulu jednostavne nabave
EOJN RH.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzignog natjecanja te
nakon istraZivanja trZiSta i prikupljanja relevantnih podataka gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrSenje radova ili isporuku roba, poziv za dostavu ponuda
moze se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH u sljede¢im sluéajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
Jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnitke
izvedbe,
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva,
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narug&itelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovog &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
Jjednostavne nabave u EOJN RH.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana objave poziva za dostavu ponuda
u EOJN RH, osim u slu¢aju Zurne nabave kada rok ne smije biti kra¢i od dva (2) radna dana.




SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na¢in da sadr¥i sve
potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponuda, a narogito mora sadrzavati

slijedece podatke:
1. Naziv i sjediSte Narucitelja,
2. Naziv predmeta nabave,
3. Evidencijski broj nabave,
4. Opis predmeta nabave (tehnicke specifikacije),
5. Procijenjenu vrijednost nabave,
6. Kriterij za odabir ponude,
7. Uvjeti placanja,
8. Rok i mjesto isporuke robe/izvrienja radova/ pruzanja usluge,
9. Rok za dostavu ponuda (datum i sat),
10. Troskovnik,
11. Nacin dostavljanja ponude,
12. Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osoba,
13. Ponudbeni list (predlozak),
14. Ostale podatke ukoliko su potrebni.

(2) Osim obveznog sadrZaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog
natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati i:

1.
2.
3.
4

S.

Dokaz poslovne sposobnosti,

Uvjete financijske sposobnosti,

Uvjete tehnicke i struéne sposobnosti,

Zahtjev za izdavanjem jamstava sukladno odgovarajué¢im odredbama kojim se ureduje javna
nabava

Izjava o nekaZnjavanju osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta

(3) Sve zatraZene dokumente, osim Jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku, Ponuditelji

mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

(4) U slu¢aju nastanka znacajne izmjene, tijekom roka za dostavu ponuda Skola moze izmijeniti ili dopuniti
poziv na dostavu ponude te se u tom slucaju rok za dostavu ponuda primjereno produzuje..

PRAVNA SPOSOBNOST PONUDITELJA

Clanak 11.

(1) Osim podataka iz ¢lanka 10. ove Odluke ponuditelj je obvezan dostaviti i dokaze o pravnoj sposobnosti.
(2) Pravnu sposobnost ponuditelj dokazuje izvodom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog
odgovarajuceg registra drzave sjediSta gospodarskog subjekta i to dostavom odgovarajuéeg izvoda.

(3) Ukoliko se izvod iz stavka 2. ovog Clanka ne izdaje u drZavi sjedista gospodarskog subjekta,

gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela.
(4) Izvod iz stavka 2. odnosno izjava iz stavka 3. ovog ¢lanka ne smije biti starija od tri (3) mjeseca
racunajuci od dana objave (dostave) poziva za dostavu ponuda.
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KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
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Clanak 12.

Kriterij za odabir ponuda moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene odreduje se i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave, a kao $to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni trogkovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrenja, jamstveni rok i drugo.

PREGLED I OCIJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 5.000,00 EURA-BEZ PD V-a), A MANJE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-
a) ZA ROBE I USLUGE TE PROJEKTNE NATJECAJE, A MANJE OD 45.000,00 EURA (BEZ PDV-

A) ZA NABAVU RADOV A
Clanak 13.

(1) Povjerenstvo Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude
tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda vodi se zapisnik.

(5) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo Skole donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, prema kriteriju za odabir ponude te je o istoj duzno obavijestiti Skolski odbor
na njegovoj slijedecoj sjednici.

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima od

strane narucitelja.

PREGLED I OCIJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJE OD 50.000,00 EURA (BEZ PDV-
A) ZA NABAVU ROBA I USLUGA TE PROJEKTNIH NATJECAJA ODNOSNO VECE OD 45.000,00
EURA (BEZ PDV-4), A MANJE OD 100.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

(D
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Clanak 14.

Povjerenstvo Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude, a ukoliko je potrebno ponude mogu pregledati i ocijeniti neovisne strune osobe.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude
tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo Skole vodi zapisnik.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo Skole predlaze Skolskom odboru
donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, a prema kriteriju za odabir ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima od
strane narucitelja.




(7)  Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza
cijena ili ekonomski najpovoljmja ponuda), Povjerenstvo ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena
ranije te ¢e istu predloziti Skolskom odboru.

SADRZAJ I NACIN DOSTAVE ODLUKE
Clanak 15.

(1)  Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadr?i najmanje:
- mnaziv naruditelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,
- cijena odabrane ponude,
- razloge isklju¢enja ponuda (ako je primjenjivo).
(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave
EOJN RH.

ZAKLJUCIVANJE PRAVNOG POSLA

Clanak 16.

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave > pravni posao se zakljucuje izdavanjem narudzbenice
ili sklapanjem ugovora, koje potpisuje ravnatelj Skole.

(2) Jedan primjerak narudZbenice odnosno ugovora dostavlja se odabranom ponuditelju, a jedan primjerak
ostaje u radunovodstvu Skole.

(3) Izvrienje narudzbe odnosno ugovora duzna je pratiti osoba koja je inicirala odnosno podnijela zahtjev
za nabavu.

(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude u postupku jednostavne
nabave i odabranom ponudom.

(5) Izmjene ugovora koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguée su u slutaju kad j je ukupna
vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora bez PDV-a, pod uvjetom
da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora i da su osigurana financijska sredstva, kao i da se time ne
prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i Zakon

(6) Skola je obvezna raskinuti ugovor tijekom njegova trajanja ako je ugovor znagajno izmijenjen, §to bi
zahtijevalo novi postupak nabave.

(7) Naraskid ugovora tijekom njegova trajanja primjenjuju se i odredbe zakona kojim se ureduju obvezni
odnosi.

RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA
Clanak 17.

(1) Povjerenstvo je obvezno iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave u sljedeéim
slucajevima:

- ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog

subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od kaznenih djela, odnosno za odgovarajuéa

kaznena djela prema propisima drzave gospodarskog subjekta ili drzave &iji je drzavljanin




osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta, sukladno odgovarajucoj
odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava,

- ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaéanje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placanja (primjerice u postupku pred steCajne nagodbe)
sukladno odgovarajuéoj odredbi kojom se ureduje javna nabava.

- ako je dostavio neistinite podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim odjeljkom
Pravilnika.

(2) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. alineje 1. ovoga &lanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu, koju daje ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta, a koja ne smije biti
starija od tri (3) mjeseca raunajuéi od dana objave poziva za dostavu ponuda.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. alineje 2. ovoga &lanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga, koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuéi od
dana slanja/objave poziva za dostavu ponude, ili vaZeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjediSta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje opisana potvrda.

OBLIK DOSTAVE DOKUMENATA
Clanak 18.

Svi dokumenti se dostavljaju na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu, a ukoliko ponuditelj dokumente
dostavlja na stranom jeziku, isti moraju biti prevedeni i na hrvatski jezik i latini¢no pismo po ovlastenom
sudskom tumadu.

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.

(1) Skola ée poniititi postupak jednostavne nabave ako:

- nastupe okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili zbog kojih
bi doslo do sadrZajno bitno drukéijeg poziva za dostavu ponuda da su iste bile prije poznate, nije
pristigla niti jedna ponuda;

- nakon isklju¢enja Ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana ponuda;

- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narugitelj ima ili
¢e imati osigurana sredstva;

- Jjecijena svih ponuda veca od pragova koji su odredeni u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

(2) Skola zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

(3) U slucaju poniStenja postupka jednostavne nabave, ravnatelj donosi odluku o ponistenju, koja se
dostavlja svim ponuditeljima, bez odgode na dokaziv nadin.

PRAVNA ZASTITA I PRIGOVOR
Clanak 20.
(1) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura

gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora/narudzbenice
0 jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodnog krienja
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subjektivnih prava ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju.
Prigovor iz stavka 1. ovog &lanka se izjavljuje u roku od 5 dana od dana:
1. objave odluke o odabiru ili odluke/obavijesti o ponistenju,
2. objave izmjene ugovora u EOJN RH u odnosu na slu¢ajeve i okolnosti kojima se opravdava
izmjena ugovora.
Gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor na sadrzaj zahtjeva za dostavu ponuda
sukladno stavku 1. ovog ¢lanka u roku 5 dana nakon objave odluke o odabiru ili odluke/obavijesti
o ponistenju, samo ako je putem modula jednostavne nabave u EOJN RH upozorio narucitelja na
konkretnu nezakonitost najkasnije tijekom drugog dana prije dana isteka roka odredenog za
dostavu ponuda i ako narugitelj predmetnu nezakonitost nije ispravio najkasnije tijekom jednog
dana prije dana isteka roka odredenog za dostavu ponuda.
PodnoSenje prigovora odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.
Ako tijekom roka za prigovor sustav na posluzitelju EOJN RH postane nedostupan, rok za
prigovor produzuje se za onoliko dana koliko je sustav bio nedostupan.
Ako je sustav na posluZitelju EOJN RH bio nedostupan samo zadnjeg dana roka za prigovore,
rok za prigovore produzuje se do isteka prvog sljedeceg radnog dana.
Ako posljednji dan roka za podnosenje prigovora pada na drzavni blagdan, subotu ili nedjelju,
rok istjeCe protekom posljednjeg sata sljedeceg radnog dana.

Clanak 21.

Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave.

Prigovor mora sadrZavati najmanje:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi
identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili
prebivalista),

2. naziv naruditelja i oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj
objave u EOJN RH i naziv predmeta nabave),

3. akt na koji se prigovor odnosi,

4. kratko obrazloZenje Cinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji (opis eventualnih
nepravilnosti i obrazloZenje) i dokaze kojima se te ginjenice utvrduju,

5. §to se prigovorom zahtjeva.

Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemoguéuje postupanje po prigovoru, odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotpun, narugitelj ée putem Modula jednostavne nabave pozvati
podnositelja prigovora da u roku od 3 dana od poziva otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne
posljedice iz ¢lanka 17. stavka 1. tocke 2. ove odluke.

Prigovor koji nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH odbacit ¢e se.

Clanak 22.

U postupku odlu¢ivanja o prigovoru ravnatelj moZze:
1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,
2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti,
3. odbiti prigovor kao neosnovan,
4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su
zahvadeni nezakonito3cu.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave.
Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena, ali se moZe
pokrenuti upravni spor pred mjesno nadleZnim upravnim sudom u roku od 30 dana od dana
dostave odluke o prigovoru.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trogkova u povodu izjavljenog prigovora.
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DIGITALNA RAZMJENA UGOVORA
Clanak 23.
(1) Ugovori i njihove izmjene za postupke provedene putem EOJN RH razmjenjuju se putem EOJN RH.
(2) Ugovori i njihove izmjene potpisuju se kvalificiranim elektroni¢kim potpisom kada je to propisano
zakonom.
CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 24.

Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se najmanje etiri (4) godine od zavrsetka
postupka.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreZnoj stranici Skole i udiniti
dostupnim u EOJN RH.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne
nabave Osnovne $kole Antuna Branka Simica, Zagreb, KLASA: 011-03/23-02/5, URBROJ: 251-316-
01-23-1 od 5. listopada 2023. godine.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.

KLASA: 011-03/26-02/3
URBROJ: 251-316-02-26-1

Zagreb, 6. listopada 2026.

Predsjednica Skolskog odbora: Kristina Velkavrh

&4@\?\,@\ Ve Vatgds

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploéi Skole dana 7. listopada 2026.godine.
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