Na temelju ¢lanka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14) i
¢lanka 27. i 171. Statuta Skole, Skolski odbor Osnovne $kole ANTUNA BRANKA SIMICA,
10 040 ZAGREB, Krotovica 15, na sjednici odrZzanoj 10. oZujka 2016. donosi

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se:
- dolazak, boravak i ponaganje uéenika u vanjskim i unutarnjim prostorima Skole
- nacin postupanja prema Skolskoj imovini
- medusobni odnosi u¢enika
- medusobni odnosi uéenika i zaposlenika Skole
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja
(diskriminacije, neprijateljstva i nasilja)
- radno vrijeme
- mijere u slucaju krdenja ku¢nog reda

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima Osnovne $kole ANTUNA BRANKA SIMICA (u daljinjem tekstu: Skola).

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje odnosno skrbnike.

Il. DOLAZAK, BORAVAK | PONASANJE UCI’;’NIKA U VANJSKIM | UNUTARNJIM
PROSTORIMA SKOLE

Clanak 4.
Udenici su duZni redovito i na vrijeme dolaziti u $kolu, tj. 10 minuta prije poCetka
nastave, a napustiti $kolu najkasnije 10 minuta nakon zavr$etka Skolskih obveza.

Clanak 5.

Petnaest (15) minuta prije pocetka nastave ucenici se okupljaju pred Skolom.
Uéenici u Skolu ulaze bez pratnje roditelja a u pratnji dezurnih ucitelja na glavni
ulaz Skole bez guranja i galame.

Na sporedni ulaz $kole dozvoljen je ulaz isklju¢ivo zaposlen|c1ma Skole,
uéenicima produZenog boravka i roditeljima s djecom s teSko¢ama u razvoju.




Ucenici produzenog boravka izlaze iz Skole u pratnji uciteljice u dogovoreno
vrijeme, a roditelji ih ¢ekaju i preuz:maju lspred glavnog ulaza Skole.

U slucaju loSeg vremena ucenicima ¢e se omoguéiti ulazak u Skolsku zgradu i
ranije.

Nakon zavrS$etka nastave uéitelji isprac¢aju uéenike iz $kolske zgrade.

Clanak 6.

Ucenici imaju pravo na velike odmore i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmori traju 5 minuta, a veliki odmori 10 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikih
odmora mogu boraviti u okoliu Skole kada se za to ostvare uvjeti.

Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izri¢itog dopustenja
predmetnog ucitelja, dezurnog ucitelja, stru€nog suradnika, razrednika ili ravnateljice.

U€enici za vrijeme boravka u Skoli ne smiju odlaziti u trgovinu.

Clanak 7.
Predmetni ucitelj otvara vrata ucionice na pocetku nastavnog sata te istu
zakljuCava nakon zavrSetka nastavnog sata. Kljué odlaZe na za to predvideno mjesto u
zbornici.

Clanak 8.
UCenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta sjedenja u razredu. Mjesto na
pocCetku, a po potrebi i tijekom Skolske godine, odreduje razrednik ili predmetni ugitelj.
U kabinet u€itelja u€enici ulaze samo u pratnji uditelja.

Clanak 9. )
Ucenici ne smiju bez dozvole, koja je donesena Statutom Skole, izostajati, kasniti ili
napustiti odgojno - obrazovne aktivnosti.

Clanak 10.
Uéenici koji zakasne na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu i ispri¢ati se ugitelju.
Svako neopravdano kasnjenje uéenika na nastavu, ucitelj je duZan evidentirati.

§ Clanak 11.

Izostanke iz Skole ucenici su duzni opravdati ispri¢nicom lijeénika ili nadlezne-
institucije koju je potpisao roditelj odnosno skrbnik najkasnije drugi dan od dana dolaska u
Skolu.

Roditelj odnosno skrbnik o razlogu izostanka obvezan je izvijestiti razrednika
najkasnije drugi dan od izostanka.

Clanak 12.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel ili druga tehni¢ka pomagala.
U sluCaju prekrsaja, ucitelj ima pravo oduzeti u¢eniku mobitel ili tehnicko pomagalo i
pohraniti ga kod sebe, u tajnistvu ili kod ravnateljice Skole. Mobitel ili tehni¢ko pomagalo
moze preuzeti iskljucivo ucenikov roditelj ili skrbnik.

Clanak 13.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
.po razredu. UCenik koji Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. UCenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 14.




UCeniku. nije dozvolijeno bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnateljice,
strucnih suradnika i tajnice. Ulaze¢i i silazeci stepenicama Skole u&enici se trebaju kretati
desnom stranom umjerenim hodom.

Clanak 15.
Uéenik je duzan:

— kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

— odrzavati Giste i uredne prostore Skole

~ dolaziti u Skolu uredan, &ist i pristojno odjeven

— nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

— papuce nose ucenici od 1. do 8. razreda

— mirno udi u ucionicu i pripremiti se za nastavu

— dolaziti u Skolu opremljen potrebnim priborom za rad

— prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog zaposlenika
Skole u razred za vrijeme nastave i uz dopustenje ucitelja sjesti

— uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole

— prijaviti nasilno ponasanje

5 Clanak 16.
U prostoru Skole i Skolskom dvoristu zabranjeno je:
- pusenje
- nosenje oruZja
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja
- svako unistavanje skolske imovine
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- uniStavanje osobnih stvari svojih prijatelja
- bacanje izvan koSeva za otpatke
- unoS$enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i kartanje
- polijevanje vode po podu, zidovima, ostavljanje otvorenih pipa za vodu
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
- dovodenje Zivotinja
- penjanje na prozore i rukohvate, vikanje i bacanje otpadaka hrane i papira kroz
prozor
- omalovazavanje, tu¢njave i zlostavljanje
- bez odobrenja Ravnateljice dovoditi strane osobe u Skolu
- koristenje mobitela za vrijeme nastave.

Clanak 17.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Obveze redara su:
- briga za odrzavanje CistoCu ploCe i urednost cijelog razreda
- prijavijuju uCitelju na pocetku sata odsutne ucenike
- ostali poslovi u dogovoru s predmetnim uciteljem
- 3 minute prije zavrSetka treéeg sata jedan redar viSih razreda odlazi u Skolsku
blagovaonicu




Clanak 18.
UCenici mlijecni obrok konzumiraju u Skolskoj blagovaonici gdje mora vladati
red i mir. UCenicima nije dopusteno uno$enje kolskih torbi u $kolsku blagovaonicu.
Nakon zavrSenog obroka redari pribor za jelo odlaZu na odgovarajuée mjesto.
Ugitelji deZuraju u Skolskoj blagovaonici i brinu se za red i disciplinu.

Clanak 19.
U Skolsku Sportsku dvoranu i garderobe uéenici ulaze iskljudivo u nazo¢nosti
ucitelja koji vodi brigu o urednosti garderoba. Bez propisane Sportske opreme nije
dopusteno vjezbati u Sportskoj dvorani.

Clanak 20.
U informatickom kabinetu, ucenici se moraju ponasati odgovorno i pristojno,
sukladno uputama predmetnog uditelja.

Clanak 21.

Za vrijeme lijepih dana, tijekom nastave ili boravka ugenika na vanjskim prostorima
Skole, za red, sigurnost i urednost odgovara ucitelj koji je s njima. U€enici su duZni
postivati njegove upute i vodstvo.

Za vrijeme kiSnih dana i velike bljuzge ucenicima za vrijeme odmora nije
dozvoljeno boraviti na vanjskim prostorima Skole.

Il. NACIN POSTUPANJA PREMA SKOLSKOJ IMOVINI

) Clanak 22.
Za vrijeme boraka u Skoli ucenici i svi zaposlenici duzni su paziti na gistoéu svog
radnog mjesta i mjesta boravka.

) Clanak 23. )
UcCenici Skole duZni su se skrbiti o imovini Skole prema nadelu dobroga

gospodara.
Svi su ucenici duzni €uvati Skolsku imovinu i $tetu prijaviti razredniku, deZurnom
ucitelju ili tajniku.

Clanak 24.
Knjige posudene u S$kolskoj knjiznici ucenik je obvezan &uvati i neoSteéene
pravodobno vratiti.

} Clanak 25.
U Skolu je uéenicima zabranjeno donositi nepotrebne skupocjene osobne stvari,
kao sto je nakit, mobitel, CD-player i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak istih.

Clanak 26.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici Skole duZni su uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.
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Clanak 27.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama ili drugi kvar ucitelji i u€enici duzni su prijaviti
dezurnom ugitelju, tajniku odnosno pomoéno-tehnickom osoblju.

IV. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 28.
U medusobnim odnosima u&enici:

- trebaju pruzati pomo¢ drugim ugenicima Skole kojima je pomo¢ potrebna

- trebaju dati primjeren savjet drugim udenicima u skladu s njihovim
interesima

- duZni su omoguditi drugim udenicima da iznose svoje ideje, razmisljanja i
stavove

- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u uenju i praéenju nastave

- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost i razli¢ite osobnosti

- mogu predlagati Vijecu ucenika ustrojavanje uéeni¢kih udruga i razne oblike
kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja

- trebaju voditi brigu o potrebama drugih

- duzni su zaustaviti svako nasilje

- ne smiju promatrati ravnodusno tudu patnju

- trebaju sprjecavati ismijavanje, omalovaZavanje, te isklju€ivanje drugih
ucenika

- trebaju se pridrzavati normi lijepog ponasanja.

) Clanak 29.
U Skoli nije dopusteno premjestanje odjece i obuée u garderobi te uniStavanje i
otudivanje tudih stvari.

Clanak 30.
RjeSavanje problema u odnosima izmedu udenika mora biti utemeljeno na
nenasilnoj komunikaciji.

Clanak 31.
Razmirice uCenici trebaju rijesiti sami i na prijateljski nadin, a ako to ne uspiju,
obratiti se razredniku ili dezurnom ugitelju.
Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda ima se pravo na pristojan
nacin obratiti predmetnom ugitelju, razredniku, struénom suradniku ili ravnateljici Skole

IV. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 32. )
UCenici su duzni uljudno se odnositi prema svim zaposlenicima Skole, te prema

poznatim i nepoznatim osobama. 3
Ucenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega sa

«Dobro jutro», «<Dobar dan», «Dobra veéer» i «<Dovidenja».
Zaposlenici Skole duzni su na u¢enikov pozdrav odgovoriti.

Clanak 33.




Kod ulaska ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 34.
Odnos izmedu ucitelia i u€enika mora biti na razini medusobnog uvaZavanja i
pruzanja pomo¢i u ostvarivanju programa.
Za vrijeme nastave u€enici aktivno i disciplinarno sudjeluju u nastavi.

Clanak 35.
Imenik uCenika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ucitelji.
Clanak 36.
UCitelj ne smije koristiti mobitel za vrijeme nastavnog sata.
Clanak 37.
U komunikaciji nije dopusteno:
- vrijedanje
- omalovaZzavanje
- ismijavanje

- koridtenje neprimjerenog rje¢nika
- koriStenje poviseninh tonova i sli¢no.

V. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA (DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA)

) Clanak 38.

U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bragnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

U sluéaju nasilnitkog ponasanja Skola ée postupiti u skladu s Protokolom u slucaju
nasilja medu djecom i mladima.

Clanak 39. )
U cilju nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira deZurstvo
ucitelja i ostalih zaposlenika.

) Clanak 40.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji. .
Raspored deZurstava nalazi se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 41.
Dezurni ucitelji:

- dolaze u skolu 15 minuta prije poc¢etka nastave i odlaze 15 minuta nakon
zavrSetka svog zadnjeg sata

- odreduju vrijeme ulaska uéenika u zgradu

- trebaju biti u hodniku i dvorigtu Skole prije nastave i za vrijeme odmora gdje
nadziru ponasanje u¢enika

- imaju obvezu deZurati sve nastavne satu prema svom rasporedu za taj dan
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- pozivaju ucenike na poCetak nastave (odlaganje kiSobrana, kaputa i cipela u
garderobe ) _

- vode racuna o tome da li redari vrée svoju duZnost

- organiziraju zamjenu u nastavi u odsutnosti satnicara

- prijavljuju stru¢noj sluzbi ucenike koji se neprimjereno ponasaju

- uslucaju odsustva ravnateljice, tajnika i struéne sluzbe Skole, ako dode do
potrebe za lije¢nickom intervencijom, organiziraju pruzanje prve pomodi,
traZe hitnu pomo¢ i obavjestavaju roditelje ili skrbnike u&enika.

Clanak 42.
Domari i spremacice dezuraju u porti i u auli Skole i to:

a) prije podne:
- domari od 6.00 do 8.00 sati i od 12.00 do 13.30 sati
- spremacice od 8.00 do 12.00 sati

b) poslije podne:
- spremacice od 13.30 do 17.00 sati
- domari od 17.00 do 19.15 sati

Dezurni domar i spremacica zaduZeni su za otkljudavanje i zaklju¢avanje garderoba.
DeZurni domar i spremacica ne smiju napustiti mjesto deZurstva. U sluaju potrebe
odlaska s mjesta deZurstva potrebno je naéi zamjenu.

DeZurni domar ne pusta djecu iz SSK-a u dvoranu, nego to €ini ucitelj voditelj aktivnosti.
Domar to moZze, u slu€aju potrebe, uginiti za vanjskog suradnika.

Clanak 43.
Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca i hitne pomodi.

V1. RADNO VRIJEME

Clanak 44.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 22.00 sata.
Ugitelji su duzni dolaziti na posao 15 minuta prije podetka svog prvog nastavnog sata i
odlaziti s posla 15 minuta nakon zavrsetka svog zadnjeg nastavnog sata.

Clanak 45.

Roditelji/skrbnici trebaju postivati radno vrijeme uéitelja i izbjegavati dolazak na
informacije izvan redovitih termina jer to moZe prouzro&iti zadrzavanje uditelja i njegovo
kasnjenje na nastavu.

Informativni razgovori za roditelje/skrbnike odvijaju se kod skolske porte
prema rasporedu objavljenom na oglasnoj ploéi i web stranici Skole.

Roditelji/skrbnici ¢ekaju dolazak ugitelja/ice u predvorju Skole.

Za vrijeme nastavnog sata roditelji/skrbnici i ostale stranke ne smiju ulaziti u
ucionicu, niti na bilo koji nacin ometati redoviti tijek nastave.

VIl. MJERE U SLUCAJU KRSENJA KUCNOG REDA

Clanak 46.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
zaposlenika i u¢enika Skole.




Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnik, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Za Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole
pocinitelj je duzan nadoknaditi u iznosu trzi$ne cijene .

O nanoSenju Stete odgovorne osobe u Skoli izvjeséuju roditelje ili staratelje uéenika
s kojima dogovaraju naéin nadoknade $tete.

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 47.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Skole 11. ozujka 2016. godine, a stupio
je na snagu 21. oZujka 2016. godine.

Clanak 48.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu
KLASA:003-05/14-01/02 ; URBROJ:251-316-07-14-1 od 15. rujna 2014.
Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati na nagin i u postupku po kojem je
donesen.

KLASA: 003-05/16-01/04
URBROJ: 251-316-07-16-1
Zagreb, 10. oZujka 2016.
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