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OSOBNI PODATCI O SKOLI

Naziv skole: OS ANTUNA BRANKA SIMICA
edresa Skole: Krotovica 15, 10 040 ZAGREB
Zupanija: GRAD ZAGREB

Telefonski broj:

01/2864-000

Broj telfaksa:

01/2987- 052

Internetska adresa:

www.0s-absimic-zg.skole.hr

Internetska posta :

ured@os-absimic-zg.skole.hr

Sifra skole:

21-114-026

OIB

04467652234

Upis u sudski registar (broj i datum ):

Ravnateljica Skole:

Tt-95/1277-2; MBS:080016137 od 21.11.1995.
Tt-10/4847-2; MBS:080016137 od 04.05.2010.

STANKA PUPIC

Zamjenica ravnateljica:

/

Voditelj smjene ( satnicar ):

Nada Perica, Katarina Bandalo, Sanja
Neki¢

Broj u€enika: 535
Broj u€¢enika u razrednoj nastavi: 261
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 274
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 31
Broj razrednih odjela u skoli: 26
Broj razrednih odjela razredne 13
nastave:
Broj razrednih odjela predmetne 13
nastave:
Broj smjena: 2
Broj radnika: 63
Broj uéitelja predmetne nastave: 29
Broj uéitelja razredne nastave: 13
Broj ucitelja razredne nastave — produzeni 2
boravak:
Broj stru¢nih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 15
Broj nestru¢nih ucitelja: -
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: 2

1

Bro'l voditel'la ZSV-a:

Broj ra¢unala u Skoli: 60
Broj specijaliziranih uéionica: 10
Broj opé¢ih uéionica: 8
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,
16/12, 86/12, 94/13, 136/14 - RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20 ) i ¢lanka
12. Statuta Osnovne $kole Antuna Branka Simi¢a, 10 040 Zagreb, Krotovica 15,
Skolski odbor je, na prijedlog ravnateljice Skole, na sjednici odrzanoj 5. listopada
2021. donio

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE Antuna Branka Simié¢a
za Skolsku godinu
2021./2022.

1. UVJETI RADA

1.1. PODATCI O UPISNOM PODRUCJU

Temeljem Odluke o donoSenju mreze osnovnih i srednjih Skola, ucenickih
domova i programa obrazovanja ( NN br. 70/2011 ) $kolsko podruéje Osnovne Skole Antuna
Branka Simi¢a ( u daljnjem tekstu : Skola) obuhvaéa ulice naselja Trnovéica, dio ulica
naselja Studentski grad i 1.,1l. i lll. Poljanice ( Ul. Dominika AndrijaSevica, Antolovecki put,
Avenija Dubrava od broja 15 do 21, Ul Petra Bakule, Ul. Rafa BariSica,
Bozjakovinska,Branoveéina od 70 do kraja, Budroveéki put, Cadaviéki put, Dinjevacki put, Ul.
Jurja DragiSi¢a, DubecCka od broja 1 do kraja i od broja 2 do 92, Pelekovecka, Erdovecki put,
Ferdinandovacka, Floriceva, Golska, GusScerovecki put, Ul. Julijana Jeleni¢a, Keleminka,
Knezovecki put, Krndijska od broja 35 do kraja i od broja 34 do kraja, Krotovica, Kupre$ka,
Dislavska, Leme$ki put, Ul. Franje Milicevica, Mitnicka, Molvanjska, Novoselska od broja 1
do 17 i od broja 2 do 30, Novoselski odvojak 1, Novoselski odvojak 2, Novoselski odvojak 3,
Novoselski odvojak 4, Novoselski odvojak 5, Novoselski odvojak 6 od broja 3 do kraja,
Novoselski odvojak 7 od broja 2 do 40 i od broja 46 do kraja, Novoselski odvojak 8,
Novoselski odvojak 9, Novoselski odvojak 10 od broja 5 do kraja i od 2 do kraja, Ul. Andela
Nuica, Ul. Pavla Papica, Plavi put, Plav$inacki put, Ul. Izidora Poljaka, Poljanice 1, Poljanice
2, Poljanice 3, Poljani¢ki prilaz, Prominska od broja 40 do kraja, PuklavCeva, Ravnjanska,
Redovka, RepaSki put, RetkoSica, Ul. Josipa Stadlera, TomaSeva, Trnovéica, Trutina,
Vugrinka, Ul. lvana Zovka ).
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Studentski grad
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ielski odvojak X(jl,

Novoselski odvojak X

\ovoseigki odvojak X,
Repagki piiy
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Iskj odvojak I
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1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Gradnja Skole zavrdena je 1992. godine. S radom je zapoéela na podetku
drugog obrazovnog razdoblja Skolske godine 1991./92. Prostorni kapacitet Skolskog
objekta planiran je na temelju organizacije odgojno-obrazovnog rada u dvije smjene.

Oznaka stanja

NAZIV PROSTORA Ucionice RelalliEd opremljenosti
(klasicna u€ionica, kabinet, [ Velicina [ Veligina Opéa Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj U m? Broj U m2 opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 112 2 2
2. razred 2 112 1 12 2 2
3. razred 2 112 2 2
4, razred 2 92 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 112 1 12 2 2
Likovna kultura 1 86 1 12 2 2
Glazbena kultura 1 12 2 2
Vjeronauk
Strani jezik 1 56 1 12 2 2
Matematika 1 56 1 12 2 2
Priroda i biologija 2
Kemija 1 72 1 28 2
Fizika
Povijest 2
Geografija ! 56 1 - 2
Tehnicka kultura 2 72 1 12
Informatika 1 30
OSTALO
Dvorana za TZK 1 405 1 12 2 2
Produzeni boravak
KnjiZnica 1 42 2 2
Dvorana za priredbe
Zbornica 1 45 2 2
Uredi 5 70 2 2
PODRUCNA SKOLA
UKUPNDO:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Neki su prostori za odgojno-obrazovni rad premali, a neki, zbog kombinirane
namjene kao S$to su ucionica za glazbenu i likovnu kulturu, praktikum za fiziku-
biologiju-kemiju i praktikum za tehnicku kulturu nisu promisljeno projektirani.

Prostor knjiznice premalen je i neadekvatan za organizaciju BIC-a.

Blagovaonica je premala za broj uenika koji se hrane u Skoli.




1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDIVANJA

Naziv povrsine veliCina u m? ocjena stanja
1. zelene povrsine 12 791,10 dobro
2. Skolsko igraliSte 3927 ne zadovoljava

Zelene povrSine obnavljamo prema svojim materijalnim mogucénostima, no
trebalo bi zasaditi jo$ stabala uz vanjske Sportske terene radi hlada , postaviti
klupice te popraviti ZiCanu ogradu Skolskog igralista.

1.4.NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Sve udionice razredne i predmetne nastave opremljene su s:
- raCunalom
- projektorom
- geometrijskim priborom

Informatic¢ka ucionica ima 24 raCunala za uc€enike i stropni projektor.

1.4.1. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (1. —4.razred) 1625 1608
Lektirni naslovi (5. —8. razred) 1745 1608
Knjizevna djela 567 =
Strucna literatura za ucitelje 1877 2144
Ostalo 1193 -
UKUPNO 7007 5360

1.5. PLAN DOGRADNJE, OBNOVE | ADAPTACIJE

Dograditi:
- za rad Skole u jednoj smjeni potrebno je dograditi 10 do 12 udionica
- dograditi i povecéati kapacitet Skolske kuhinje i blagovaonice
- dograditi i povecati kapacitet Skolske knjiznice
- dograditi malu sportsku dvoranu za potrebe ucenika razredne nastave

Obnoviti:
e sanitarne ¢vorove kod dvorane za TZK-u
limenu stolariju
drvanu stolariju (vrata)
parkete u svim ucionicama
zavjese u svim uc¢ionicama




Adaptirati:
u svim ucionicama predmetne nastave na stropove postaviti knauf
ploce (stropovi su popucali)
ove Skolske godine formirali smo dvije homogene skupine produzenog

boravka

(49 ucéenika ), a mlijeéni obrok uzimaju 496 ucenika te je zbog

preuzimanja odgovornosti za sigurnost hrane koju dajemo ucenicima
i Skolsku kuhinju opremiti i prilagoditi
potrebama pravilnog ¢uvanja i pripremanja hrane. (HACCP )

potrebno

blagovaonicu

2. ZAPOSLENICI U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

2.1. NOSITELJI ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI

2.1.1. PODATCI O RAVNATELJICI | STRUCNIM SURADNICIMA

Godine staza

Red. | Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Radno
br. rodenja strucne mjesto u
spreme prosvjeti | ukupno
1. | Stanka Pupié¢ N profesor Bl | ravnatelica | [ [
pedagogije
2. | Tihana Jedvaj | R mdag|strq Bl | redagogina | | [
Culej pedagogije
3. g:%gf,‘:gna ] magistra [ psihologinja [ | |
J psihologije
- magistra -
4 | Mate Valendak e logopedie B | 'ogopedinja [ | [ |
profesor o
5. | TatjanaHorvat | [ | knjizevnostii Bl | knjiznicarka | [ [ |

povijesti




2.1.2. PODATCI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

Godine
g -2 | Stupan] staza
Red. Ime i prezime S 3 | strucne = Predmet koji
. My o . [} o .
br. ucitelja O O | spreme Zvanje _— = predaje
3| =
o >
1. | Ksenija Bari¢ B e nas'gxlnlca B | B | razrednanastava
2. |Snjezanakege! |l @ R dlpl!l%rl?e”}jam Bl | B | razrednanastava
3. | DanjelaBrebric ||| R nastsxlnlca B | B | razrednanastava
4. | Branka Markic¢ B B dlp!l%?;zanl Bl B | razrednanastava
5 | Lidija Petrovi¢ Bl e d'p:l%?é?m B | B | razrednanastava
magistra
6. | Sara Horjan Bl e primarnog | B | razredna nastava
obrazovanja
7. | Nela Roso Bl e nastg\'/\lnlca B | B | razrednanastava
8. | ZelkaPavinusic || Il | R d'p:l%?;j‘f’m' Bl | B | razrednanastava
9. Danijela Sever - - nastavnica . . razredna nastava
Koren RN
10. | Stefica Pozai¢ Bl e d'p:l%?é?m B | B | razrednanastava
Danica Mandrak diplomirani
1. | goino e . I ucitel] B | B | razrednanastava
12. | Renata Kokotovi¢ | |l | R d'p:l%?é?m Bl | B | razrednanastava
13. | DubravkaCubric || R | R d'p:,%;?;;j‘?‘”' B | B | razrednanastava
: C razredna nastava
14. | Jasna Dumic N ] dlplqmlrgnl B B | rad uproduzenom
ucitelj
boravku
.. . magistra razredna nastava

15. I\H/I::’gzthozek ] ] primarnog | | rad u produzenom

obrazovanja

boravku




2.1.3. PODATCI O UCITELJIMA

PREDMETNE NASTAVE

Godine
staza
C© | =0 o
. S5 (585 g o
= : : . 5% | 585 Zvanje _S 5| Predmet koji
S Ime i prezime uditelja O° | H 6 o o 3 predaje
Q s =)
Y o
1 Marina Mihaljevic B prof. hrvatskog jezika i H B hrvatski iezik
: Karamati¢ knjizevnosti i informatologije ]
2. | Ljiliana Buklijas Durbic¢ | N | prof. hrvatskog jezika H B hrvatski jezik
3. | Ante Kujundzi¢ | BB nast. hrvatskog jezika H B hrvatski jezik
v * .. prof. hrvatskog jezika i -
4. | Nikolina Savori¢ B B francuskog fezika H B hrvatski jezik
5. | Jasna Petri¢ Mio¢ B akademski slikar H B likovna kultura
. . . magistra glazbene
6. | Rafaela Pokos Vinkovic | |l | R edagoaie : : glazbena kultura
: . 2 rof. engle. jezika i knjizevnosti i S
7. | Maja Ivkovic R Bl et engleski jezik
Integrirani preddiplomski i
8. | Renata Kovadek B | B | coomskiitejskistudi smer | || engleski jezik
Engleski jezik
9. | Helena Macan | N | prof. engleskog jezika H B engleski jezik
— prof. njemackog jezika i A
10. | Klara Gojevic B B engleskog jezika B | B | engleskijezik
magistra engleskog jezika i S
11. | Ana Domazet - - knjizevnosti | | engleski jezik
Melita Karlovéan - - prof. njemackog jezika i knji. : el s
12. Radovic i eskog jezika i knjizevnosti H B njemacki jezik
13. | SnjeZana Begi¢ B | B | ostavnik matematike i fizike | [l | Il | Matematika fizika
14. | Tanja Skolnik prof. matematike H B matematika
15. | Danijela Tkali¢anac prof. matematike H B matematika
16. | Katarina Bandalo magistra edukacije povijesti | | povijest
17. | Sanja Neki¢ prof. zemljopisa H B geografija
: magistra edukacije .. .
18. | Iva Klasi¢ B B geografiie | povijest B | B | poviest,geografija
19. | Natalija Siki¢ B prof. biologije | kemije H B p”mdkae’r?]'i‘j)éogua'
; . magistra edukacije biologije i priroda,biologija,
20. | Maja Laki¢ - - kemije i i kemija
21. | Danijela Sumié profesor fizike | | fizika
22. | Nada Perica mag. geologije H B tehni¢ka kultura
23. | Miroslav Jurisié prof. fizicke kulture H B TZK
24. | Vesna Rizni¢ prof. fizicke kulture H B TZK
25. | Ana Mati¢ dipl. teolog | | vjeronauk
26. | Danijela Grgurev dipl. teolog H B vjeronauk
27. | Kristina Velkavrh dipl. teolog H B vjeronauk
28. | Veronika Skrivanek | B ing. informatike H B informatika
. iy g mag.pri.obr. — primjena : .
29. | Marina Barisié B e whnologie | 1 | 1 informatika
ZAMJENA — PREDMETNA NASTAVA
< .S ; Godine staza
Re g | Stupan] Predmet
d. . . T o Q | strucne . u .
b Ime i prezime uditelja o ‘g Zvanje o koji
fo O | SerEnE prosvjeti | ukupno | predaje
Roza Buljevié magistra edukacije hrvatski
1. ( zamjena za M. Mihaljevi¢c Karamatic ) - - kroatologije I I jezik




2.2.PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU

()
Godine % 8
staza g = ¢ g Poslovi kot
. - oslovi koje
Red o Godina = o Sg B O KO)
Ime i prezime . o] 8 =2 < & obavlja
br. rodenja | 5 >| = NG 50
o 3 -} he
a| = 43 >
, v voditeljica
1. | Nives Tensek . N EE I | ekon.teh. radinovodsiva
2. | Ana Kovacevic upravni pravnik tajnica
3. | Tomislav Videc elektromehani¢ar domar
4. | Ante Santak pom.el.meh. domar
5. | Sanja Matuzovi¢ radnica spremacica
6. | Marija Juric¢ radnica spremacica
7. | Marija Rako odjevni str. radnik | spremacdica
8. | Lidija Sibl trgovac spremacica
9. |KsenjaMurkovi¢c | ] | 1 | R b rop(:z}/;\'/%g;eh' spremacica
) . : omocna
10. | Mira Radoéaj . N B I | radnica pomoc
kuharica
, omocna
11. | Ljiljana Novak . N B I | radnica pomoc
kuharica
o . . lavna
12. | Ljubica Mati¢ . N BE I | kuharica 9

kuharica




2.3. RADNO VRIJEME ZAPOSLENIKA SKOLE

2.3.1. Radno vrijeme uditelja

Neposredni rad s ucenicima ucitelji obavljaju prema rasporedu sati, a sve

ostale poslove, uvékoli i izvan Skole, kontinuirano, u skladu s Godignim planom i
programom rada Skole i s Odlukom o tjednom i godiSnjem zaduZenju.

2.3.2. Radno vrijeme ostalih zaposlenika

Red.
br.

Radnici Skole

Tjedno radno vrijeme

Dnevno radno vrijeme

ravnateljica

petodnevni

radni tiedan

ponedijeljak,srijeda i petak
(od 7:30 do 15:30)
utorak i Cetvrtak
(_0od 12:00 do 20:00)

pedagoginja

petodnevni

radni tjiedan

ponedjeljak i srijeda- popodne
(od 13:00 do 19:00 sati )
utorak i Cetvrtak - ujutro
( 0d 8:00 do 14:00 sati )
petak — 2 ujutro, 2 popodne

psihologinja

petodnevni

radni tjiedan

ponedjeljak i srijeda-ujutro
(od 8:00 do 14:00 sati )
utorak i Cetvrtak - popodne
( od 13:00 do 19:00 sati )
petak — 2 ujutro,2 popodne

logopedinja

petodnevni

radni tjiedan

ponedjeljak i srijeda-popodne
( od 13:00 do 19:00 sati )
utorak i Cetvrtak - ujutro
(od 8:00 do 14:00 sati )
petak — 2 ujutro, 2 popodne

petodnevni

radni tiedan

ponedjeljak i srijeda- ujutro
(od 8:00 do 14:00 sati )
utorak i Cetvrtak - popodne
( od 12:00 do 18:00 sati )
petak — 2 ujutro, 2 popodne

tajnica

petodnevni

radni tiedan

7:00 — 15:00

voditeljica ra¢unovodstva

petodnevni

radni tiedan

7:00 — 15:00

domar-loZac,dostavija¢

petodnevni

radni tiedan

(jedan dan ujutro, drugi dan
popodne )
1. smj. 6:00 —14:00
2.smj. 14:00 - 22.:00

kuharica

petodnevni

radni tjedan

6:00 — 14:00

10.

pomocne kuharice

petodnevni

radni tjedan

Izmjenjuju smjene:
1.smjena: 6:00 — 14:00
2.smjena:12:00 — 20:00

11.

spremacice

petodnevni

radni tjedan

izmjenjuju smjene:
1.smj. 6:00-14:00
2.smj. 13:30 —21:30

Napomena: Struéne suradnice rade tako da su u istoj smjeni pedagoginja i logopedinja te psihologinja
i knjiZniCarka.




2.3.3.Plan koristenja godisnjih odmora

Red. Radnici Skole Broj Razdoblje u kojem se Napomena
br. zaposlenika | koriste godiSnji odmori
1. ucitelji 44 11.VII. - 23.VIIl. 2022.

Ovisno o potrebama
Skole, moze se

2. ravnateljica 1 11.VIL. - 23.VIII. 2022. 'Cﬁffrﬂi i u drugo
3. pedagoginja 1 11.VII. - 23.VIII. 2022.
4, psihologinja 1 11.VIL. - 23.VIII. 2022.
5. logopedinja 1 11.VII. - 23.VIII. 2022.
6. knjizniCarka 1 11.VII. - 23.VIII. 2022.

Ovisno o potrebama
Skole, moze se

7. tajnica 1 11.VII. - 23.VIII. 2022. koristiti i u  drugo

vrijeme

Ovisno o potrebama
Skole, moze se

8. voditeljica 1 11.VII. - 23.VIIIl. 2022. 5?;:12 i u drugo
racunovodstva J

9. domar-loza¢ 2 23.VI. - 26.VIIl. 2022.
kuharica i

10. | pomocne 3 23.VI. - 26.VIIl. 2022.
kuharice

11. | spremacice 5 23.VI. - 26.VIIl. 2022.

U skladu s ovim planom donosi se posebna Odluka o koristenju godi$njih odmora i zaposlenicima se
izdaju rieSenja.

Od ovog plana koriStenja godiSnjih odmora moZe se odstupiti ako je u periodu kada nema
nastave povoljnije da pojedini zaposlenici koriste godisnji odmor dvokratno, ali ne izvan razdoblja od
23. lipnja do 31. kolovoza 2022., odnosno u vrijeme ljetnog, jesenskog, zimskog i proljethog odmora
ucenika.

Izvan ovog plana godisnji odmor moZe Koristiti samo zaposlenik koji je zasnovao radni odnos
na odredeno vrijeme tj. kad mu prestaje radni odnos, a stekao je pravo koriStenja, odnosno, u
slu¢ajevima kad zaposlenik stekne pravo na koriStenje godisnjeg odmora, a ne moZe ga Koristiti u
naznaceno vrijeme.



3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

BROJ UCENIKA

S teSko¢ama

- _ © RieSenje Gradskog ureda S drugih Putnika U boravku Ime i pre;ime
o Ugenika Odjela | Djevojgica | = | & e — govornih razrednika
N 3 | 3 podrudja
@x _CES g ClL5.i6. (§|.36. 3-5 preko
a [P PP szpae‘(’jmg km | 5km
standarda
la 20 8 13 Sara Horjan
Marija Bozek Herout - PB
1b 20 7 6 Nela Roso
1c 20 3 9 13 Zelika Pavlinusic
Marija Bozek Herout - PB
60 24 6 26
2a 23 11 1 Danijela Sever Koren
2.b 21 10 Stefica Pozaié
2.c 23 3 9 1 23 Danica Mandrak Brunovi¢
Jasna Dumi¢ - PB
67 30 1 6 23
3.a 20 11 1 Dubravka Cubri¢
3.b 15 5 1 Danijela Brebri¢
3.c 19 4 9 4 Snjezana Kegel
3d 19 8 1 Renata Kokotovi¢
73 33 1 1 5
4.a 19 8 7 Ksenija Bari¢
4.b 20 12 Branka Markic
Ac 22 3 13 1 Lidija Petrovi¢




BROJ UCENIKA

S teSko¢ama

“N’ UCenika Odjela | Djevojcica = E. v‘ ! govorrJ!h U boravku razrednika
ch % § ClL5.i6. podrucja .
o 3 IP PP Driae\g?og 3krﬁ rerekknc])
standarda
5.a 19 5 1 1 3 Jasna Petri¢ Mio¢
5.b 22 3 11 4 Maja Laki¢
5.c 21 7 4 1 2 Ljiljana Buklijas Durbi¢
62 23 9 2 5
6.a 22 7 3 2 3 Kristina Velkavrh
6.b 27 3 19 2 Katarina Bandalo
6.c 22 11 1 2 3 Roza Buljevi¢
71 37 4 4 8
7.a 25 11 1 1 Klara Gojevi¢
7.b 21 4 14 1 1 Ana Mati¢
7.c 22 11 1 2 Iva Klasi¢
7.d 21 11 1 6 Maja lvkovi¢
89 47 2 3 9
8.a 18 12 1 3 Helena Macan
8.b 15 3 8 Ante Kujundzi¢
8.c 19 9 2 1 Sanja Neki¢
52 29 3 4




3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene
prema priloZzenoj tablici.

PRIJE PODNE
Nastavni | Vrijeme trajanja Odjeli Napomena
sat
1. 8:00 — 8:40 ( 5')
2. 8:45-9:25(10’) l.a,b,c: 2.c Racuna se
3. 9:35—10:15 (10’) 3.ab,.cd prema
4. 10:25 — 11:05 (5’ ) S.a,b,c prvom
5. 11:10 - 11:50 (5) 7.ab,c.d danu
6. 11:55 —12:35 (5’) nastave
7.-0. 13:30 — 14:10 (5')
POSLIJE PODNE

1. 14:15 — 14:55 (10')
2. 15:00 - 15:40 (5') 2.a,b,c Racuna se
3. 15:50 — 16:30 ( 10') 4.a,b,c prema
4. 16:40 —17:20 (5') 6.a,b,c prvom
5. 17:25 - 18:05(5') 8.a,b.c danu
6. 18:10 - 18:50 nastave

PRODUZENI BORAVAK l.aci?2.c 12:00 — 17:00

Napomena:Zbog pridrzavanja Uputa za spre¢avanje i suzbijanje epidemije COVID-19 od MZO-a
dobili smo prethodnu suglasnost za skracivanje nastavnog sata na 40 minuta za Skolsku
2021./2022. godinu. Organizaciju dolazaka i boravka udenika u Skoli smo takoder prilagodili
postivanju mjera i suzbijanju Sirenja Covid — 19 epidemije.

Vrijeme JUTARNJA SMJENA - NEPARNI
dolaska u . . . _ _ _
Sl 7:00-7:50 7:45 7:50 7:45 7:50
razred Ucenici u PB 3.a,b,c,d 1b 5.a,b,c 7.a,b,c,d
ulaz Jjuzni Jjuzni juzni glavni glavni
Vrijeme POPODNEVNA SMJENA - NEPARNI
dolaska u . _ _ _
&kolu 13:20 13:25 13:55 14:05
razred 3.a,b,c,d 1.b 5.a,b,c 7.a,b,c,d
ulaz juzni juzni glavni glavni




Vrijeme JUTARNJA SMJENA - PARNI
dolaska u . . . _ . .
Ekolu 7:00-7:50 7:45 7:50 7:45 7:50
razred Ucéenici u PB 4.a,b,c 2.a,b 6.a,b,c 8.a,b,c
ulaz juzni Jjuzni juzni glavni glavni
Vrijeme dolaska POPODNEVNA SMJENA - PARNI
u Skolu
13:20 13:25 13:55 14:05
razred 4.a,b,c 2.a,b 6.a,b,c 8.a,b,c
ulaz juzni juzni glavni glavni

3.2.1. Tjedna organizacija

Za izradu rasporeda sati za odjele razredne nastave zaduzeni su razrednici
razredne nastave. Raspored izraduju uzimajuci u obzir raspored nastave glazbene
kulture, stranog jezika,informatike, vjeronauka i TZK-e ( dvorana ).

Za izradu rasporeda sati za odjele predmetne nastave zaduzena je
uciteljica Nada Perica.
(vidi prilog 1)

3.2.2. Dezurstvo spremacica,domara i ucitelja

3.2.2.1. DeZurstvo spremacica i domara
Dezurstvo spremacica i domara odvija se prema rasporedu koji je izradila
tajnica Skole, a nalazi se u tajniStvu Skole.

3.2.2.2. Dezurstvo ucitelja
Svaki u€itelj zaduzen je:
- svakodnevnim dezuranjem pred ucionicom i u ucionici ( u blagovaonici ) za vrijeme
prehrane ucenika
- dvodnevnim dezZuranjem tjedno ( ako ucitelj radi puno radno vrijeme) , odnosno
jednodnevnim deZuranjem tjedno ( ako ucitelj radi nepuno radno vrijeme). U
vrijeme trajanja pandemije svi ucitelji deZuraju svakodnevno s ucenicima u i pred
ucionicom.
- ugitelj dezura pri ulasku uéenika u Skolu i za vrijeme odmora
- ucitelji koji imaju zadnje sate u razrednom odjelu odvode ucenike do garderoba i
ispracaju ih iz Skole.
- uCiteljice razredne nastave dezuraju za u€enike l.a,c i 2.c razreda od 7:00 do 8:00 sati,
svaka uciteljica dezura tjedno od ponedjelika do petka, a raspored dezurstva izraduju
uciteljice razredne nastave.
Raspored dezuranja uCiteljica razredne nastave nalazi se u maloj zbornici uz
raspored sati, a izraduje ga ravnateljica Skole.
Raspored dezuranja ucitelja/ica predmetne nastave nalazi se u
raspored sati.
Dezurni ucitelji/ce vode knjigu dezurstva .

zbornici uz



*Napomena: Zbog pridrzavanja Uputa za sprecavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 svi ucitelji
deZuraju svakodnevno. Ukoliko i kada epidemija prestane i popuste epidemioloSke mjere izradit ¢e

se novi raspored dezurstva ucitelja.

Tablica:DeZurstvo ucitelia RN u produzenom boravku.

TJEDAN DEZURNA UCITELJICA
2. tjedan 6.—10.9. 2021. S. Horjan
IX 3. tjedan 13.-17.9. 2021. Z. Pavlinusic
' 4. tjedan 20.—24.9. 2021. D. Cubrié
5.tjedan 27.9.—-1.10.2021. D.Mandrak Brunovié
1. tjedan 4.-8.10. 2021. D. Brebrié
X 2. tjedan 11.-15.10. 2021. K. Barié
. 3. tjedan 18.—22.10. 2021. S. Kegel
4. tjedan 25.—29. 10. 2021. B. Markié
1. tjedan 1.-3.11.2021. Jesenski odn_1’0r
4. —5.11. 2021. R. Kokotovié
X]. 2. tjedan 8.—12. 11. 2021. L. Petrovié
3. tjedan 15.-19. 11. 2022. N. Roso
4. tjedan 22. —26.11.2021. D. Sever-Koren
1.tjedan | 29.11. — 3.12.2021. D. Cubrié¢
2. tjedan 6. —10. 12. 2021. 8. Pozaié
XII. 3.tjedan 13.-17.12. 2021. D. Brebri¢
4. tjedan 20.—-23. 12. 2021. D. Mandrak Brunovié
5. tjedan 24.—31.12. 2021. . . .
1 tjedan 3.—7. 1 2022. 2l Gl
2. tjedan 10.—14. 1. 2022. S. Kegel
3. tjedan 17.- 21.1.2022. K. Bari¢
4. tjedan 24.-28. 1. 2022. R. Kokotovié
1. tjedan 31.1.—-4.2.2022. B. Markié
I 2. tjedan 7.-11.2.2022. S. Horjan
' 3. tjedan 14.-18. 2. 2022. L. Petrovié
4. tjedan 21. - 25. 2. 2022. Zimski odmor — 2- dio
1. tjedan 28.2. — 4. 3. 2022. D. Sever-Koren
2. tjedan 7.-11. 3. 2022. N. Roso
. 3. tjedan 14. - 18. 3. 2022. S. Pozai¢
4.tjedan 21. - 25. 3. 2022. Z. Pavlinusic¢
5. tjedan 28.3.—-1.4.2022. D. Mandrak Brunovié
1. tjedan 4.—8.4.2022. D. Cubrié
v 2. tjedan 11.-13. 4. 2022. K. Bari¢
: 3. tjedan 14. - 22. 4. 2022. Proljetni odmor
4. tjedan 25.—29. 4. 2022. B. Markié
1. tjedan 2.-6.5.2022. D. Brebri¢
V. 2. tjedan 9.-13.5. 2022. L. Petrovié
3. tjedan 16. - 20. 5. 2022. S. Kegel
4. tjedan 23.—27.5.2022. D. Sever-Koren
1. tjedan 31.5.-3.6.2022. R. Kokotovié
2.tjedan 6. —10. 6. 2022. S. Pozai¢
VI. 3. tjedan 13.—17.6. 2022. s. Horjan

4. tjedan

20.-21. 6. 2022.

D. Mandrak Brunovié¢




3.3.GODISNJI KALENDAR RADA

Na temelju Clanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (»Narodne novine«, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. —ispr., 90/11., 16/12., 86/12.,
94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19. i 64/20.), ministar znanosti i obrazovanja donosi

ODLUKU

o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika
osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2021./2022.

1. Nastava Pocinje ZavrSava
6. 9. 2021. 21. 6.2022.

Jesenski odmor Pocinje Zavrsava
© 2. 11.2021. 3.11.2021.

2. g Zimski odmor Pocinje Zavrsava
Q 1. dio 24.12. 2021. 7.1.2022.

2 Zimski odmor Pocinje Zavrsava
,5 2. dio 21. 2. 2022. 25. 2. 2022.

3. |3 Proljetni odmor Pocinje Zavrsava
,'i'-l) 14. 4. 2022. 22. 4. 2022.

4. ] Ljetni odmor Pocinje ZavrSava
23. 6.2022. 31. 8.2022.

Na temelju ¢l. 2. i 4. Odluke o pocéetku i zavrsetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za S$kolsku godinu  2021./2022.
utvrduje se plan:

Sveéalga
Dana Skole

akademija  povodom 26. svibnja 2022.

( nenastavni dan )

oZujak - lipanj , 2022.
( Odluka Gradskog ureda za
obrazovanje )

2. | Upisi ucenika u prvi razred

3. | Dan Zupe 6. lipnja 2022.

lipanj i srpanj, 2022.

4. | Podjela svjedodzaba ( Odluka Uditeliskog vijeca)

Terenska nastava i ekskurzije planirani su u tocki 4.2. GodiSnjeg plana i
programa rada Skole .

Zadnji dan nastave organizirat ¢e se prema odluci UCiteljskoga vijeca.



Raspored broja dana u skolskoj godini 2021./2022.

= Broj danaumjesecu =
> J J c 8
oo
o S < —
2 = | E| EE| 58| =2
] c = © 5 0= 5.2
2 = s T S N S =
£ o @ o 3 0 S @
ik |30 | 22| 19 - 8
298
%89 ] ]
‘§’ § § X 31 21 21 10
8o 8 30 | 20 | 18 2 2 8
Qo & XI.
E ° o Proslava BozZi¢a
X]l. | 31 23 17 - 6 8 ( skracena nastava )
' 22.12.2021.
ukupno
1. polugodiste 122 | 86 75 2 11 34
| 31 20 16 1 4 10
28 20 15 - 5 8
o Il
S
o 31 | 23 | 23 - - 8
o2 | I
Zs
§v?\i Vi 30 20 14 1 6 9
\8'8 Dan Skole
S 31 21 20 1 - 9 26.5.2022.
23 V. (_nenastavni dan )
[ag=
S | y | 30|20 |14 2 6 8
3 .
VIL. 31 21 - - 21 10
v, | 3L |- ? 21 8
ukupno
2. polugodiste 243 | 166 | 102 7 63 70
SVEUKUPNO | 365 | 252 | 177 9 74 104




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA ( REDOVITA NASTAVA )

Naziv predmeta Godisniji broj sati nastave po razredima od I. do VIII. razreda Ukupno

planirano

B Il. Il. V. V. VI VII. VIII. . - VIIL

T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 | 38 1330
Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Engleski jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 | 20 700
Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120
Priroda i drustvo 2 70 2 70 2 70 3 105 - - - - - - - - 9 315
Priroda - - - - - - - -1 15| 52,5 2 70 - - - -1 35 122,5
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Fizika - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Povijest - - - - - - - - 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija - - - - - - - -1 15| 525 2 70 2 70 2 70| 75| 2625
Tehnicka kultura - - - - - - - - 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
TZK 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70| 19 665
Informatika - - - - - - - - 2 70 2 70 - - - - 4 140
Ukupno 18 630 | 18 630 | 18 630 | 18 630 | 24 840 | 25 875 | 26 910 | 26 910 | 173 | 6055

Br. odjela 3 3 4 3 3 3 4 3 26

Sveukupno 54 | 1890 | 54 | 1890 | 72 | 2520 | 54 | 1890 | 72 | 2520 | 75 | 2625 | 104 | 3640 | 78 | 2730 | 563 | 19 705




UCitelji Ce planirati u skladu s uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja ,
Agencije za odgoj i obrazovanje,zakljuccima pojedinih strucnih aktiva na nivou
Grada, na nivou ZSV-a i na nivou Skole.

UCitelji na pocetku Skolske godine izraduju godisnje izvedbene kurikulume i
iste predaju ravnateljici Skole do kraja rujna.

Za svaki nastavni sat ucCitelji se pripremaju u suglasju s metodikom rada
nastavnog predmeta.



4.2. PLAN IZVANUCIONICNE NASTAVE (plivanje, terenska nastava, S$kolska

ekskurzija, posjete i sl.)

Planove i

programe ovih odgojno-obrazovnih aktivnosti

izraduju

razrednici

paralelnih razrednih odjela ( kao i ocjene kvalitete ostvarenja na kraju nastavne godine) i
predaju ravnateljici Skole. Razrednici su obvezni na poletku nastavne godine s tim

planom upoznati roditelje u€enika i traziti njihovu suglasnost.

Razred Sadrzaji koji ée se ostvarivati izvan Skole Mj.e S€ec Izvrsitelji
realizacije
l.a,b,c Posjet kinu ili kazalistu [l uciteljice
prvih
Izlet na seosko gospodarstvo V./VI. razreda
Neposredno skolsko okruzje — godisnja doba, XL LV
vode u mom zavi€aju v 3
Posjet  kazaliStu  Gledanje  kazalisne Xl th
predstave ' ®
Gledanje kino projekcije V. <
2.a,b,c Promet - Od kuce do $kole - Pona$anje u g’
prometu Setnja naseljem; prepoznavanje i Vv S
razlikovanje ceste, ulice, raskrizja; postivanje ' _g
pravila u prometu )
U mojem zavidaju - Posjet seoskom VI S
gospodarstvu )
TN SnalazZenje u prostoru — Grad mladih IX.
Kino ili kazaliste X, ili XI. <
kao/:ca Skole: obilazak parka, vrta, vocnjaka, X1, IV. i VI, § .
Sume S
3.ab.cd | Kazaliste XIl. 83
Obilazak Gornjeg Grada i Muzeja grada I E ©
Zagreba ' S
TN Posjet vatrogasnoj postaji Dubrava V.
Jednodnevni izlet V. ili VI.
Posjet djedjem kazalistu X.ili XI.
Posjet muzeju Il. uciteljice
4.a,b,c TN Sume i travnjaci u zaviéaju, posjet Y, Cetvrtih
Maksimiru ' razreda
Izlet na Krk VI.
Posjet kazalistu XI. razrednici
5.a,b,c . . petih
Posjet Agronomskom fakultetu IV.ili V. razreda
Aleja glagoljaSa-Ro¢-Hum-Motovun X. razrednici
6.a,b,c Kino/KazaliSte za 6.razrede X1 ili XII. Sestih
Brijuni/Pula VI. razreda
, . tijekom 1. razrednici
7abcd |FoYetkazalistu polugodista |  sedmih
Maturalno putovanje —Srednja Dalmacija VI. razreda
- tijekom 1.
KazaliSna predstava polugodista razrednici
8.a,b,c Jednodnevni izlet — otok Krk VI, osmih
ako bude razreda

Projekt ,,Posjet osmih razreda Vukovaru®

organizirano




Obukom plivanja bit ¢e obuhvaceni uCenici 2. i 3. razreda kada se za to stvore uvjeti ( ovisno o
epidemiolo$koj situaciji ).

Izvanucionicku ili terensku nastavu treba medupredmetno povezati — organizirati integriranu
nastavu.

Cilj svakom ucitelju treba biti ostvarivanje odgojno — obrazovnih postignuc¢a, sposobnosti i vjiestina
ucenika.

Sve novéane uplate, za cjelodnevnu i visednevnu IUN-u, roditelji ¢e uplacivati na racun Agencije s
kojom se isti realiziraju. Sve novéane uplate za IUN-u, koja je kraceg vremenskog trajanja i odvija
se na podruéju Grada Zagreba vrsit ée se putem uplatnica na raéun Skole, a Skola ¢e dalje
podmirivati raune davateljima usluga ( kino, kazaliste, muzeji sl. ).

Svi ucitelji su obvezni, prije realizacije IUN-e ( barem 3 dana prije ) dostaviti ravnateljici tablicu sa
svim podacima vezanim uz realizaciju IUN-a sukladno Pravilniku o izvodenju izleta, ekskurzija i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole, a nakon realizirane IUN-e ( u roku 3 dana ),
dostaviti pisano izvjesce .

* Planirane aktivnosti IUN-e odvijat ¢e se u skladu s Uputama Hrvatskog zavoda za javno

zdravstvo te propisanim epidemioloskim mjerama Cija je svrha zastita svih sudionika odgojno-
obrazovnog procesa i Sire zajednice.

4.3. PREHRANA UCENIKA

4.3.1. Organizacija prehrane

Brigu o jelovnicima vode kuharica, voditeljica raCunovodstva i ravnateljica
Skole. Brigu o organizaciji prehrane, cijeni obroka, cijeni programa produzenog
boravka subvencioniranju troSkova za uc€enike koji po kriterijima imaju pravo na
subvenciju vodi tajnica, voditeljica radunovodstva i ravnateljica Skole.

4.3.2. Mlije¢ni obrok

Razred | Broj ucenika za Puna cijena Sufinanciranje Besplatno
mlije€ni obrok Gradskog ureda

l. 57 50 7 -
Il. 65 55 9 1
1. 65 56 7 2
V. 55 46 7 2
V. 57 46 10 1
VI. 65 54 10 1
VII. 81 67 12 4
VIII. 51 45 4 2
Ukupno 496 417 66 13

4.3.3. Prehrana uc¢enika u produzenom boravku

Razred | Broj ucenika za Puna cijena Sufinanciranje Besplatno
ruc¢ak i uzinu Gradskog ureda
l.a,c 26 26
2.C 23 23




4.3.4. Mjesec€ni iznos sufinanciranja roditelja u cijeni produzenog boravka

Cijena programa produzenog boravka

200,00 kn Umanjeni iznos NAPOMENA
Broj
o 1
ucenika
4.4. 1IZBORNA NASTAVA
4.4.1. Informatika
Razred Broj Broj Ime izvrSitelja Sati Sati Napomena
ucenika | skupina tiedno | godisnje
l. 50 3 6 210
Il. 61 3 6 210
II. 61 3 V. Skrivanek 6 210
V. 53 3 M. Barisic¢ 6 210
VII. 63 3 6 210
VIII. 38 2 4 140
V. - VIIL. 326 18 34 1190
4.4.2. Njemacki jezik
Razred Broj Broj Ime izvrSitelja Sati Sati Napomena
uCenika | skupina tiedno | godiSnje
V. 34 2 4 140
V. 15 1 M.KarlovC€an 2 70
V1. 28 2 Radovi¢ 4 140 /
VII. 38 2 4 140
VIII. 21 1 2 70
IV. = VIII. 136 8 16 560
4.4.3. Vjeronauk
Razred Broj Broj Ime izvrSitelja Sati Sati Napomena
uCenika | skupina tiedno | godiSnje
l. 57 3 6 210
Il. 59 3 6 210
II. 69 4 8 280
V. 57 3 K. Velkavrh 6 210 /
V. 59 3 D. Grgurev 6 210
VI. 67 3 S. Bagari¢ 6 210
VII. 88 4 8 280
VIII. 51 3 6 210
l. - VIIL 507 26 52 1820




4.5. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA

Broj u¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja po
Rjesenjem odreden oblik razredima Ukupno
rada
l. Il. Il V. V. VL. VII. VIIL.
Model individualizacije 0 1 9 4 2 3 19
Prilagodeni program 1 1 1 2 4 3 12

Tijekom
pomocnika .

nastavne godine 2021./2022. imat ¢emo 2 pomocnika u nastavi/osobna

.

4.6.NASTAVA U KUCI

Nastava u kuéi planirana je i izvodit ée se  za uéenicu || EGczczNEININIIIIE

sukladno odobrenju Ministarstva znanosti i obrazovanja od 20. srpnja 2021.,

KLASA:602-02/21-06/00238; URBR0OJ:533-06-21-0002.

4.7. TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DOPUNSKE NASTAVE

a) razredna nastava

Naziv var ys Broj Broj Sati Sati
predmeta lzvrsitelj Razred uc"enijka g rupJa tiedno godisnje

S. Horjan la 3-5 1 1 35

N. Roso 1.b 3-5 1 1 35

Z. Pavlinusicé 1.c 3-5 1 1 35

[,)' Sever Koren 2.a 3-5 1 1 35

. S. Pozaic 2.b 3-5 1 1 35

Hrj\g:;[l‘:’kl D. I\/vlandr.e,:k Brunovi¢é 2.C 3-5 1 1 35

Matematika D. Cubr/c_: 3.a 3-5 1 1 35

D. Brebri¢ 3.b 3-5 1 1 35

S. Kegel 3.c 3-5 1 1 35

R. Kokotovic 3.d 3-5 1 1 35

K. Bari¢ 4.a 3-5 1 1 35

B. Marki¢ 4.b 3-5 1 1 35

L. Petrovic 4.c 3-5 1 1 35

UKUPNO 13 13 455




b) predmetna nastava

Naziv o 1 Broj Broj Sati Sati
predmeta Izvrsitel] Razred uéenijka grupJa tjedno godisnje
Lj. 5uklija.§ Durbi¢ 5.i7. 3-5 1 1 35
. N. Savori¢ 8. 3-5 1 1 35
Hrvatski - o evie 35
jezik Karamatic 5.,6.,7. 3-5 1 1
A.Kujundzic¢ 6. i 8. 3-5 1 1 35
K. Gojevic 5.i7. 3-5 1 1 35
Engleski R. Kovacek 1.i2. 3-5 1 1 35
jezik A. Domazet 4. 3-5 1 1 35
M. Ivkovic 6. 3-5 1 1 35
S. Begic 6. 3-5 1 1 35
Matematika | T. Skolnik 5.i8 3-5 1 1 35
D. Tkali¢anac 5.i7. 3-5 1 1 35
Priroda M. Lakic 7. 3-5 1 1 35
Biologija &y 8. 3-5 1 1 35
Kemija
Fizika D. Sum_i,é 7. 3-5 1 1 35
S. Begi¢ 8. 3-5 1 1 35
Povijest K. Bandalo 5.,6.,7 3-10 2 2 70
Geografija l. Klasi¢ 7. 3-5 1 1 35
S. Nekic 5.,6.,8. 3-10 2 2 70
UKUPNO 20 20 700

Za ucCenike koji imaju teSko¢e u savladavanju nastavnog gradiva, organizira se
dopunska nastava, i to na odredeno vrijeme, dok je pomo¢ potrebna. Pracenje
uCenika evidentira se u e-dnevniku.



4.8. TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI DODATNE NASTAVE

a) razredna nastava

Naziv v, 1 Broj Broj Sati Sati
predmeta Izvrsitel] Razred uéenijka grupja tiedno | godidnje
Danijela Sever-Koren 2. 10 1 1 35
Hr'va'tskl Danica _Mandrak 5 10 1 1 35
jezik Brunovic
Renata Kokotovi¢ 3 10 1 1 35
Zeljka Pavlinusié 1. 10 1 1 35
Stefica Pozaic 2. 10 1 1 35
. Dubravka Cubri¢ 3. 10 1 1 35
Matematika SnjeZana Kegel 3. 10 1 1 35
Ksenija Baric 4. 10 1 1 35
Branka Markic 4. 10 1 1 35
Lidija Petrovi¢ 4. 10 1 1 35
Cjelovito Sara Horjan 1. 10 1 1 35
ucenje Nela Roso 1. 10 1 1 35
UKUPNO 12 120 12 12 420
b) predmetna nastava
Naziv vy 1 Broj Broj Sati Sati
predmeta Izvrsitel] Razred uéenijka grupja tiedno | godisnje
LJ. Buklijas Durbic¢ 7. 10 1 1 35
Hr_vaftskl M.M/haljgy/c 7 10 1 1 35
jezik Karamatic¢
A.Kujundzié 8. 10 1 1 35
Engleski K. Gojevi¢ 7. 10 1 1 35
jezik H. Macan 8. 10 1 1 35
Njemacki | M. Karlovéan 7.i8. | 10-15 2 2 70
jezik Radovi¢
S. Begi¢ 6. 10 1 1 35
Matematika | T. Skolnik 5.i8. 10 1 1 35
D. Tkali¢anac 5.i7. 10 1 1 35
Fizika S. Begi¢ 8. 10 1 1 35
Biologija | M. Lakic 7. 10 1 1 35
Kemija N. Siki¢ 8. 10-15 1 2 70
Povijest K. Bandalo 5.,6.,7. 10-15 2 2 70
Geografija S. Neki¢ 5.,6.,8. 10-15 1 1,5 52
I. Klasi¢ 7. 10 1 1 35
UKUPNO 170 17 18,5 647

Sadrzaji rada planiraju se u skladu s interesima ucenika i upisuju se u e-dnevnik.




4.9.PLAN 1ZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

kad' Naziv aktivnosti ili skupine — Broj Sat'.v - vBrO.J Nositelj aktivnosti
r. tjedno | godiSnje | u€enika i}
D. Cubric¢
1. Plesno-dramska grupa 2 70 30 S. Horjan
2. Lutkarska radionica 1 35 15 D. Sever Koren
3. Literarna grupa 1 35 10 S. Pozaié
4. Ekolo$ka grupa 1 35 10 R. Kokotovi¢
. . A.Domazet
5. Engleska igraonica 2 70 25 R Kovacek
6. Engleska radionica 1 35 10 K. Gojevié
7. Mali cvjecari 1 35 15 K. Bari¢
8. Kreativna radionica 2 70 25 B. Mark/c”
L. Petrovic¢
9. Sportska grupa 1 35 12 Z. Pavlinusié
10. | Filmska grupa 1 35 10 D. Mandrak Brunovié¢
11. Njemacka igraonica 1 35 15 M. Karlovéan Radovié
12. | Vjeroznalci 2 70 15 A.Mati¢
13. Misijska grupa 2 70 15 A.Mati¢
14, Karitativha grupa 2 70 15 D. Grgurev
15. Biblijska grupa 2 70 10 K. Velkavrh
16. Vjeronaucéna kreativa 2 70 10 K. Velkavrh
17. Prva pomo¢ 2 70 30 M. Laki¢
18. Podmladak CK 1 35 535 M. Karlovéan Radovic¢
19. Likovna grupa 3 105 15 J. Petri¢ Mio¢
20. Vizualni identitet Skole 2 70 15 J. Petri¢ Mio¢
21. Umyjetni¢ka grupa 2 70 10 J. Petri¢ Mio¢
22. Miladi informatiéari 2 70 15 V. Skrivanek
23. Zbor 2 70 50 R. Pokos Vinkovic¢
24. | Synthesizer 2 70 20 R. Pokos Vinkovic¢
25. | Vokalna skupina 2 70 10 R. Pokos Vinkovi¢
26. KMT 2 70 15 N. Perica
27. Prometna grupa 2 70 15 N. Perica
28. | Odbojka -djevojcice 2 70 20 V. Rizni¢
29. Sportska igraonica — m,2) 2 70 20 V. Rizni¢
30. Nogomet — djec¢aci 2 70 25 M. JuriSi¢
31. | SSK 2 70 75 V. Rizni¢

Agencije za odgoj i obrazovanje, Gradskog ureda za obrazovanje

Ucenici ¢e sudjelovati u svim natjecanjima prema planu i programu natjecanja

Sportskih drustava.
Ucenici ¢e sudjelovati u obuci i natjecanju iz prve pomoci koje organizira Gradski ured za
obrazovanje i Crveni kriz Grada Zagreba.
Programi izvannastavnih aktivnosti upisuju se ivode u e-dnevniku.

i Saveza Skolskih




5. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCHJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLE
5.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE
: . e , Datum | Flanirani | Nositel]
Mjesec Sadrzaj aktivnosti e broj aktivnosti
ucenika
Pocéetak nastavne godine 6.9. svi ravnateljica
Dodek ucenika 1. razreda 6.9. 60 f‘?’;i:'e’//é‘;ﬁ’s%‘;gzlfn’gz
R Medunarodni dan pismenosti 8.9. svi J‘é‘;’fl‘fg’ hrvatskoga
Hjan Medunarodni dan mira 21.9. svi vjerouditeljice
Zaziv Duha Svetoga 15.9. vjeroucenici | Zupnik
Europski dan bez automobila 22.9. svi N. Siki¢
Dan Europske baStine 23.9. svi knjizni¢arka
Medunarodni dan starijin osoba 1.10. 25 D. Grgurev
Svjetski dan nenasilja 2.10. Svi M. Rajcevic
Svjetski dan ucitelja 5.10. A.Kujundzi¢
Djedji tiedan 7.—13.10. svi knjizni¢arka
Dan neovisnosti RH 8.10. svi K. Bandalo
Listopad Dan _zahvalnosti za plodove 15.10. svi uciteljice raz.
zemlje nastave,K. Bari¢
Medunarodni dan borbe protiv . Vjeroucditeljice
. < 17.10. svi <
siromastva D. Cubri¢
Mijesec hrvatske knjige 15.10.-15.11. svi knjizni¢arka
Medunarodni dan Skolskih 25.10. 20 knjiznicarka
knjiZznica
Svi sveti 1.11. svi K. Velkavrh
Mjesec borbe protiv puSenja, : M. Lakié¢
alkoholizma i drugih ovisnosti sV N. Siki¢
Medunarodni dan tolerancije 16.11. Svi M. Rajcevic
Studeni | Obljetnica rodenja A.B. Simica 18.11. svi A.Kujundzié
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara 18.11. svi K. Bandalo
Medunarodni dan djeteta 20.11. svi T.Jedvaj Culej
Mec‘ﬁ_marod/:u dan borbe protiv 2511 70 M. Rajcevic
nasilja nad Zenama
Medunarodni dan ljudi s 3.12. svi M. Valencak
posebnim potrebama
Prosinac | Sveti Nikola 6.12. svi A.Matic¢
Dan knjiznica Grada Zagreba 7.12. svi knjizni¢arka
Bozi¢ u nasoj Skoli 22.12. svi Svi ugitelji
Dan medunarodnog priznanja RH 15.1. svi K. Bandalo
Sijecanj f;%% leé?]‘i/k‘;k()le’ ucenika i 10. — 14.1. | vjerouéenici | Zupnik
Dan sjecanja na holokaust 27.1. svi I.Klasié¢
Mequnarodn/ dan zaStite 59 300 N Sikic
mocdvara
Veljada Svjets.ki dan bplesnika 11.2. svi D. Grgurev
Dan sigurnog interneta 11.2. Svi psihologinja
Valentinovo 14.2. svi razrednici
Dan ruZi¢astih majica 23.2. svi psihologinja




Medunarodni dan materinskog

iezika 21.2. Svi Lj. Buklija§ Durbi¢

Pokladni utorak - maskare 1.3. svi razrednici

Dani Hrvatskoga jezika 11.-17.3. 300 A.Kujundzi¢

Korizma i krizni put vjeroucenici | K. Velkavrh
Ozujak Da.n oé.eva _ 19.3. _ razrvednici

Svjetrki dan Suma 21.3. svi N. Siki¢

Svjetski dan voda 22.3. svi M. Lakic

Svjetski dan kazalista 27.3. svi J!JeCZ’flfg’/"’e hrvatskog

Medunarodni dan djedje knjige 2.4. Svi knjiznicarka

Svijetski dan zdravlja 7.4, svi $kolska lijecnica

.| Uskrs 17.4. vjeroucenici | vjerouciteljice

Travan] - : —

Dan planeta Zemlje 22.4. svi S. Neki¢

Medunarodni dan sporta 27.4 svi V. Rizni¢

Medunarodni dan plesa 29.4. svi R. Pokos Vinkovié¢

Svjetski dan Crvenog kriza 8.5. SVi M. Karlovéan Radovi¢

Maijéin dan 8.5. 274 uciteljice RN

Medunarodni dan obitelji 15.5. svi K. Velkavrh

Spomendan Zrtava kriznog puta Sg’(')bzznj 150 K. Bandalo
Svibanj | Dan Drzavnosti 30.5. SVi SVi

Svjetski dan sporta 26.5. Svi V. Rizni¢

Svijetski dan nepusenja 31.5. 300 N. Siki¢

Dam Grada Zagreba ( dan branitelja 315 . Kkniisnicark

GZ, Majka Bozja Kamenitih vrata ) - svi njiznicarka

Dan Skole 26.5. svi ravnateljica

Priredba za ucenike 1. razreda 2822’ 120 uciteljice 4. razreda
Lipanj galYargfea d:vecanost za ucenike gggg’ 52 razrednici 8. razreda

Tebe Boga hvalimo 2822’ vjeroucenici | Zupnik

Tijekom cijele nastavne godine panoe u ucionicama ureduju uciteljice razredne nastave i
uciteljilice predmetne nastave. Panoe po hodnicima i u auli ureduju: udciteljica likovne

kulture Jasna Petric Mio¢, Ksenija Bari¢, Lidija Petrovi¢, Branka Marki¢ i
Kokotovié .

Renata




5.2. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE
Profesionalno informiranje i usmjeravanje planirano je od prvog do osmog
razreda kroz sljedece vidove:

- struéna predavanja

- posjete

- suradnja s roditeljima
- pismeni i likovni radovi

- izlozbe
Razred Sadrzaj rada Nacin ostvarivanja | Nositelji | Mjesec Mijesto
l. Rad, radno mjesto - u okviru nastave ucitelj IX.-XII. Skola

Vase dijete je uCenik | - roditeljski sastanci | u€itelj XI. Skola

Il. Kako razvijamo radne | - u okviru nastave ucitelj XIL. Skola
navike
Svi nesto rade - likovni radovi ucitelj [.-1V. Skola

Il. Zanimanja ljudi - u okviru nastave ucitel] IX.-V. Skola
Neobi¢na zanimanja - suradnja s ucitelj V. posjeta

roditeljima

V. Rad ljudi u razli¢itim - u okviru nastave ucitalj 1.-V. Skola
krajevima Hrvatske
Motivacija i aktivnost | - roditeljski sastanci | pedag. XI. Skola
uCenja

V. | u€enje je rad - predavanje pedag. X. Skola
Sto i zasto Zelim ugiti | - pismeni radovi ucitelj tije.q. Skola
Kako ugiti - roditeljski sasta. pedag. XI. Skola

VI. Zastitimo Covjekovu - u okviru nastave ucitelj tijekom sat
okolinu prirode prirode god. priro.
Lijepa nasa - pismeni radovi ucitelj V.iVL sat hr.jez.

hrv.jez.

VIl Subjektivni i objektivni | - razgovor pedag. V.
kriteriji za izbor sat razrednika
zanimanja Skola
Kako procjenjujem - psihotest pedag. V.
svoje sposobnosti

VIII. Upis u srednju Skolu - roditeljski sastan. | pedag. I.
Moj izbor zanimanja - lik.i pismeni rad. uc.h.j. [1.-111. sat razrednika,
Kako,kamo, gdje - zidne novine pedag. V. roditeljski
Podaci o uéenicima - anketa pedag. l. _ sastancl,
O ¢emu voditi ratuna | - razgovor razred. I. _Skola, srednje

. . . Skole, Zavod za

pri |;b9ru zanimanja pedag. zaposljavanie
Savjeti pedagoga - razgovor pedag. IV.-V.
Suradnja s roditel]. - posjeti pedag. V.

Sadrzaje u okviru redovite, dodatne i izborne nasave, izvannastavnih aktivnosti, sastanaka
razrednih odjela i suradnje s roditeljima programiraju uditelji, a realizaciju upisuju u dnevnike rada.




5.3. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU

UCENIKA
Mjesec Sadrzaji Broj uc. Nositelji
IX.-VI. | - organiziran mlijecni obrok razrednici
- humanitarne akcije svi ucenici D. Grgurev,
M.Karlov&an
Radovié¢
M. Laki¢
- suradnja sa socijalnim i zdravstvenim svi ucenici pedagoginja
ustanovama psihologinja
logopedinja
- estetsko uredenje $kolskog prostora svi ucenici J.Petri¢-Mio¢,
R. Kokotovi¢
- odrzavanje i uredivanje terena oko Skole svi u€enici K. Bari¢
- zaStita ¢ovjekove okoline R.Kokotovi¢
M. Laki¢
N.Sikié
- roditeljski sastanci razrednici
- individualni razgovori s roditeljima pedagoginja
- rekreativni izleti psihologinja
logopedinja
1. Sistematski pregledi: povjerenstvo
e prije upisau | razred Sk.lijecnica
e ucenika Vi VIl razreda
Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u
prostorijama Odjela za Skolsku medicinu uz
nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.
2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji
3. Screeninzi
e poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i
visine za u&enike Ill razreda
e deformacija kraljeZnice, tjelesna teZina i visina za
uCenike VI razreda
4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i
sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuc¢eg programa
5. Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog
cijepljenja
e lrazred POLIO ( MPR-kod pregleda za upis u
prvi razred)
e VIl razred DI-TE i POLIO
HPV, preporuéeno cijepljenje
Cijepljenje u€enika obavlja se u pravilu za vrijeme
trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole
su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na
cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj
imunizaciji (Zakon o zastiti pu€anstva od zaraznih




bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nac¢inu provodenja
imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv
zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne
bolesti u Skoli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera

7.Savjetovali$ni rad za uéenike, roditelje, uéitelje i

profesore
Osobito namjenjen ucenicima s potesSko¢ama u
savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz
Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim
ponaSanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje
alkohola i uporabe psihoaktivnih droga,
savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja,
tielesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem
predavanja i grupnog rada, tribina.

uCenici 1.-ih razreda

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

uCenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za
odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima,
uciteljskom, nastavni¢kom vijeéu i individulani
kontakti s djelatnicima Skole.

Program specificnih preventivnih mjera zdravstvene zaStite ucenika vrsit ¢e se putem
sluzbe za Skolsku medicinu. NadleZna Skolska lijeCnica je dr. BoZica Matkovi¢ koja se
nalazi u ALEJI LIPA 1H.
Preventivni rad: Parni datumi od 13:30 do 19:30 sati
Neparni datumi od 7:30 do 13:30 sati

5.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Osnovni cilj $kolskog preventivhog programa je stvaranje odgojno-obrazovnog okruZenja koje ce
emocionalno i intelektualno obogacivati ucenike, povecavati senzibilitet i podizati razinu znanja
ucenika, roditelja i ucitelja o opasnosti zlouporabe sredstava ovisnosti i nekontroliranog koriStenja
elektronickih medija, usmjeravati na opasnosti i posljedice rizicnog ponaSanja, jacati
samopouzdanje i samopoStovanje ucCenika te razvijati socijalne i komunikacijske vjeStine.
Zajedni¢kim djelovanjem roditelja, Skole i ostalih nadleznih sluzbi cilj je osposobiti uenike za
donosSenje zdravih i odgovornih odluka te ih poticati na primjenu znanja i sposobnosti u
svakodnevnim problemskim situacijama.

Skolski preventivni program obuhvada nekoliko podprograma:
1. Program ocuvanja mentalnog i fizickog zdravija
2. Program prevencije nasilja medu vrsnjacima
3. Program prevencije elektroni¢kog nasilja
4. Program razvoja socio-emocionalnih kompetencija kod uéenika — ,,Razvoj Zivotnih
vjestina"
Program razvoja vje$tina upravijanja svojim uéenjem
6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika — ,,Kamo dalje?"

o

Napomena: Svi programi sastavni su dio GPiP rada Skole za 2021./2022. $kolsku godinu.
Planirane aktivnosti SPP odvijat ¢e se u skladu s preporukom HZJZ zdravstvo te propisanim
epidemiolo$kim mjerama .




5.5. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

PRIORITETNO PODRUCIE
UNAPRJEDENJA

Obrazovna postignuéa

Odnos uéenika prema
drugim uc€enicima i Skoli

Radno ozraéje

CILJEVI

Povecati razinu
znanja ucenika,te
unaprijediti vjestine
ucenja ucenika

Smanjiti stupanj
nasilja medu
djecom i poboljsati
radnu disciplinu

Poboljsati
medusobnu
suradnju ugitelja u
odgojno-obrazovnom
procesu

Poboljsati suradnju
ucitelja i struénih
suradnika u
odgojno-obrazovnom
procesu

METODE | AKTIVNOSTI ZA
OSTVARIVANIJE CILJEVA

Primjenjivati suvremene
metode i oblike rada i
odgovarajuc¢e postupke
vrednovanja

Radionice za ucenike 1. - 8.
razreda o nenasilnom
rjeSavanju sukoba,
prezentacije, referati,
diskusije o nasilju medu
vr§njacima

Odrzavati sastanke
razrednika i predmetnih
ucitelja €esce.

Dogovoriti naéin
rjeSavanja konfliktne
situacije prema internom
Protokolu o jedinstvenom
postupanju ugiteljai
struéne sluzbe u
ostvarivanju odgojno-
obrazovnog
cilja

NUZNI RESURSI

Struéno usavrs$avanje i
suvremena nastavna
pomagala

Strucna literatura, struéno
znanje pedagoga,
psihologa, materijali nuzni
zaradionice ( papiriisl.)

Vrijeme za sastanke,
struéna znanja ugitelja,
struéna literatura

Vrijeme za sastanke,
struéna znanja ué€itelja,
struéna znanja strué€nih

suradnika, struéna
literatura

DATUM DO OSOBE ODGOVORNE
KOJEGA CE SE ZA PROVEDBU
CIL) OSTVARITI AKTIVNOSTI
Do kraja Predmetni ugéitelji,
nastavne struéna sluzba i
godine ravnatelj
Do kraja

nastavne godine

(svaki mjesec u
nekoliko

razrednih odjela)

Psihologinja Skole

Do 30.u Razrednik i
mjese.cu predmetni
ucitelji
XL IV Razrednik
i
po potrebi
tijekom
godine

MIJERLJIVI POKAZATELII
OSTVARIVANIJA CILJEVA

Rezultati postignuca
ucenika ( testovi, rezultati
natjecanja, projekti u¢enika
idr.)

Broj djece obuhvace
radionicama,
evaluacijski upitnici

Broj sastanaka,
broj rijeSenih konflikata,
ucestalost pojavljivanja
konflikta (je li smanjena)

Broj sastanaka,
broj rijeSenih konflikata,
ucestalost pojavljivanja
konflikta (je li smanjena)




6. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA ZAPOSLENIKA SKOLE

6.1. TJEDNO | GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH ZAPOSLENIKA U SKOLI ZA VRIJEME NASTAVNIH
RADNIH TJEDANA (godisnje zaduZenje ucitelja je radeno na bazi 35 nastavnih tjedana )

6.1.1.0BVEZE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA OSTALI
(vrsta neposrednoga odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima) POSLOVI SVEUKUPNO
UCITELJI ) ©
so 2| 5782 S 2 2 21 28] | o e
S>3 | o-E|T vx| © S ° o ) Z o c
o8 L) 50| Y S8 QL 2 Q 29 = o 5 42}
saol | oca¢g| = da| = Dodatna = . = S O > 3 o
o8 T| 2929a| F S s = = INA-i = o - 8 4 = Q
o 3 % _8- el §l o A nastava A &)U U>) % D O
c
Sara Horjan la | 16 la 2 1 1 Dramsko-plesna grupa 1 21 19 40 1400
Nela Roso 1b | 16 1.b 2 1 1 Mladi éuvari bastine 1 21 19 40 1400
Zeljka Pavlinusié l.c | 16 1.c 2 S 1 1 Sportska grupa 1 21 19 40 1400
Danijela Sever Koren 2.a | 16 2.a 2 b= 1 1 Lutkarska radionica 1 21 19 40 1400
Stefica Pozaié 2b | 16 2.b 2 g 1 1 Literarna grupa 1 21 19 40 1400
i ©
Danica Man,drak 2.c | 16 2.C 2 e 1 1 Filmska grupa 1 21 19 40 1400
Brunovi¢ =
Dubravka Cubrié¢ 3.a| 16 3.a 2 ﬁ 1 1 Dramsko-plesna grupa 1 21 19 40 1400
Danijela Brebri¢ 3.b | 16 3b |2 L1 - - - 19 2 19 | 40 1400
Snjezana Kegel 3c]16] 3c [2] ¥ |1 1 | Miadi duvari bastine 1 21 19 | 40 1400
Renata Kokotovi¢ 3d16] 3d J2] S |1 1 Ekoloska grupa 1 21 19 | 40 1400
Ksenija Bari¢ 4a|15| 4a |2 T 1 1 Mali cvjecari 1 20 20 | 40 1400
Branka Marki¢ 4b | 15 4.b 2 1 1 Kreativna radionica 1 20 20 40 1400
Lidija Petrovic¢ 4.c | 15 4c |2 1 1 Kreativna radionica 1 20 20 | 40 1400




6.1.2. OBVEZE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.

o —
S| < < m - | g | sveukueno
@ | Fl 2| 82 @ 8% 3% 2
NASTAWI PREDVET VE | PREAIVE Razredi u kojima RN N Z |zl B 2|SE| 2 29|29 c o
UCITELJA predaje a 21 A 2|93 0| 30| w2l 3 2 =
o — @© . (@) N
g | ol 9 ol ol 24]°a| §| 03 5
:|°° ik e = | 8
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MIHALJEVIC 5a;6¢;7ab 18 6c |1 1 2 | 18 40 | 1400
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18 RN+2RAZ+2INA=22 SAVORIC 8a 4 1 S 10 30
5.a,b,c (15) 6.a,b,c (15) LJILJANA .
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58 sati
ANTE .
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LIKOVNA KULTURA
18RN+2RAZ+2INA =22 5
5abc;6apc 13
JASNA . ! 5a G| 2 2 | 18 40 | 1400
5.ab,c(3) 6.ab.c(3) A IO 7apbcd: 8abc
S sabety) PETRIC MIO& apbcgd; 8a TIRY
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7ab,cd (4) 8.ab,c(3) 8apc SY
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A 8abc 9 8a 1 8 20 | M
ENGLESKI JEZIK MARAY
19RN+2RAZ+2INA =23 .
+2RAZ+ GOJEVIE Sapc;7abc 18 7afl] 1|1 23 | 17 40 | 140
l.a,b,c(6) 2.ab,c (6) MAJA .
sanes Co) PPTAATES VKOVIE 3apbcdbapc7d | 20 7d | 1 23 | 17 4 | 1400
5.ab,c (9 6.a,b,c (9 .
7_a,b,c,d(( 1)2) 8.ab.c ((g)) RENATA KOVAGEK labgc; 2c 8 1 1 e:I{-:I 11 8 19 6b
65 sati ANA DOMAZET 2apd4abc 10 1 1 12 | 8 0 | 10
NJEMACKI JEZIK 4.a,b,c;5.ab,c;
NJEMACKI JEZIK MELITA 16
4ab.c(4)5abc(2)6abc(4) ! ) 7.ab,c,d: 6.ab,c; 2| 2| 3 23 | 17 40 | 1400
RSP KARLOVEAN RADOVIG Sab e ed
MATEMATIKA SNJEZANA 6.a,b,c-M
18RN+2RAZ+2INA =22 BEGIC 82\ bCC = 18 2 2 2 18 m 1Zm
5.a,b,c(12) 6.ab,c(12) A T
7abcd (16 8.ab,c (12 .
ab.,cd ( )52 cuin ab,c(12) SKOLNIK 5.b,c; 8.a,b,c 20 1 1 n 18 40 1400
DANIJELA ,
FIZIKA TKALIGANAC 5.a; 7.a,b,c,d Z) 1 1 22 18 4) 14CD
fabed (8)14sati 8abc(6) DANIJELA SUMIG 7.ab,c.d 8 1 9 7 16 50
PRIRODA , BIOL. KEM.
20RN+2RAZ+2INA =24 MAJA LAKIG 5b }Pr;b7'aab’f<’d'8 18 5b 1] 1| 2 24 | 16 40 | 1400
PR. ab,c,d -
5.a,b,c (4,5) 6.a,b,c (6)
BIO.
7ab.cd (8 g8.ab,c (6 L _pr- ]
abed ( )KEMUA abc(6) NATALIJA $IKIG 85'6"; PrB'_6éa'b6° Pli 21 1] 2 24 | 16 40 | 1400
7ab.cd (8) g.ab.c(6) -ap,c-b,c.abc-
38,5 sati
POVIJEST, ZEMLJOPIS . 2
20RN+2RAZ+2INA =24 KATARINA BANDALO S'a’b’cl’)%‘a’b’c 16 6b | 2| 2 S 24 | 16 40 | 1400
POVIJEST 7.b,
5.a,b,c(6) 6.a,b,c(6) 7 ac-P: 8.8b.C—P 2
7abcd (8) 8.ab.c(6) IVA KLASIC A abed 6 18 7c |1 1 KT 24 | 16 40 | 1400
GEOGRAFIJA 5
2abc(4°) 6abc(8) SANJA 5.a,b,c; 6.a,b,c VS
7.ab,cd (8 g.ab.c (6 A v
abcd(8) 24,5 abec(6) NEKIC 8.a,b,c 165 8C 2 1—?:7' SAT 24 16 m 1Zm
50,5 sati
TZK 2
20RN+2RAZ+2INA =24 Mﬁg%‘,é\/ 7.ab,.cd 8 IKT 12 8 20 0
5.a,b,c (6) 6.a,b,c(6) 2
7.ab,cd (8) 8.a,b,c(6) VESNA 5.a,b,c; 6.a,b,c £
TEHNIGKA KULTURA _IJ:%
18RN+2RAZ+2INA =22 .
5.ab.c(3) 6.ab.c(3) NADA 5'at')b’°d,6'a'b5° SN 21 2 2 | 18 40 | 1400
7ab.cd (4)  8abc(3) PERICA 7.ab.c.d; 8ab.c ty) sat
13 sati KMT
VJERONAUK DANIJELA o 2
20RN+2RAZ+2INA =24 GRGUREV 1'b’°'82;t') i'a’b'c 18 2| wl2| 4|16 40 | 140
l.ab.c (6) 2.ab,c (6) .
3abcd(8) 4ab.c (6) ANA MATIC La 3§’b'g'd 18| 7b 4 24 | 16 40 | 140
5abc (6) 6.abc (6) 7.ab.c, 5
7.ab,cd (8) 8.ab,c (6) KRISTINA 2.a,b;4.ab,c
l.a,b,c; 2.ab,c
1.a,t)|T\<I:F(06R)’;\/I§.;,It|)<,€(6) MARINA BARISIC 3ab.cd; 4ab.c 24 24 | 16 40 | 140
3.a,b,c,d (6); 4.a,b,c(6)
5.ab.c(6)6.ab.c(6) 6 abe tab 2
7.ab,cd(6): 8ab.c (4) VERONIKA SKRIVANEK | >&P.c:b.ab.c 12| 10 Mi 24 | 16 40 | 1400

46 sata

7.a,b,c,d; 8.a,b,c




6.2. PRIPRAVNICI

Red. Ime i prezime ucitelja Struka Mentori Napomena
br.
1. Renata Kovacek Razredna Lidija Petrovic¢
nastava

Za pripravnicu, povjerenstvo koja prate njezin rad, izradilo je program staZiranja

koji ¢e se realizirati tijekom pripravnickog staza.

6.3. PODATCI O OSTALIM ZAPOSLENICIMA SKOLE | NJIHOVIM

ZADUZENJIMA
Red. Ime i pezime Skolska | Naziv poslova koje | Broj sati
br. sprema obavlja tiedno
1. Stanka Pupic ravnateljica 40
2. Tihana Jedvaj Culej pedagoginja 40
3. Magdalena Rajcevic¢ psihologinja 40
4. Matea Valenéak logopedinja 40
5. Tatjana Horvat knjiznicarka 40
6. Ana Kovacevic tajnica 40
7. Nives Tensek voditeljica racunovodstva 40
8. Tomislav Videc domar 40
9. Ante Santak domar 40
10. Sanja Matuzovic¢ spremacica 40
11. Marija Juri¢ Spremacica 40
12. Marija Rako Spremacica 40
13. Lidija Sibl spremacica 40
14. Ksenija Murkovic¢ spremacica 40
15, Mira Radocaj pom.kuharica 40
16. Ljiliana Novak pom.kuharica 40
17, Ljubica Mati¢ glavna kuharica 40




7. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ucitelji i struéni suradnici duzZni su se stru¢no usavr$avati u struci i za stru¢no-metodicki,
pedagoski i andragoski rad.

Red.| Struéni aktiviu Skoli Vrijeme Nositelji Voditelji/ica
br. odrZavanja zadatka aktiva
( mjesec)
1. | Aktiv ucitelja 1. razreda | IX., X1, 1l., IV. Uciteljice 1. razreda Z. Pavlinusié
2. | Aktiv ucitelja 2. razreda | IX., XI., 11.,VI. Uditeljice 2. razreda S. Pozaié
3. | Aktiv uCitelja 3. razreda | IX., X1, Il., V. Uditeljice 3. razreda D. Cubrié
4. | Aktiv ucitelja 4. razreda | IX., XI., II.,V. Uciteljice 4. razreda L. Petrovi¢
5 Aktiv ucitelja razredne X1 1LV VL Uciteljice razredne D. Cubri¢
nastave nastave
Lj.Buklijas Durbic,
A.Kujundzié,N. Savorié,
R.Buljevic, J.Petri¢c Mioc,
R. Pokos Vinkovic,
6 Aktiv ucitelja jezi¢no- IX.,X., XL,IL,IV., | A. Domazet, A Domazet
" | umjetni¢kog podrucja VI. K.Gojevic,M.Ivkovic, '
H.Macan, R.Kovacek,
M. Karlovéan Radovic,
A.Mati¢, D.Grgurev,
K. Velkavrh
Agg‘r/u?;tflja drustvenog K. Ban'dalo, S. Nekic’, .
7| e IX., XL, L, VI. | I. Klasié,M. Lakic, N. Sikic
prirodoznanstvenog N.Sikié,M.Jurisié, V. Rizni¢
podrudja
Aktiv ucitelja S. Begic, T. Skolnik,
matematike i radno- D. Tkali¢anac, N. Perica, g
8. tehni¢kog podrucja X, XL, V. V. Skrivanek, M. BariSic, S. Begic
D. Sumié

Usitelji ¢ée prisustvovati oblicima struénog usavr$avanja izvan Skole, struénim
seminarima, ako se sredstva za navedene programe osiguraju sukladno kriteriima koje cCe
utvrditi Ministarstvo znanosti i obrazovanja i Agencija za odgoj i obrazovanje. UsavrSavat c¢e se
I virtualno — kroz Loomen i druge platforme. Planovi i programi rada i zapisnici strucnih aktiva u
Skoli sastavni su dio pedagoske dokumentacije.




8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA

UPRAVLJANJA

8.1.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA

8.1.1. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
1X. Poslovi vezan_i uz pocCetak nove Skolske i ravnateljica
nastavne godine 2021./2022.
Prihvac¢anje prijedloga GodisSnjeg plana i
programa rada skole i Skolskog kurikuluma za
Skolsku godinu 2021./2022. ravnateljica
X Pedagoska dokumentacija ( e-dnevnik, e-matice i dr. ) struéni suradnici
' Pravilnik o kuénom redu ucitelji
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera
Protokiol o postupanju u sluaju nasilia medu
djecom i mladima
Eticki kodeks .
) . . ravnateljica
X. Vrednovanje odgojno-obrazovnog procesa i . -
A oy . stru€ni suradnici
samovrednovanje ( Skolsko ozradje — predavanje L L
) . L vanjski suradnici
i rezultati ankete — pedagoginja )
Uspjeh u€enika u u€enju i vladanju
Praéenje rada uditelja
IzvjeSc¢e strucnih suradnika o odgojno- .
XI. NN g ravnateljica
obrazovnom radu s u€enicima, suranji s . .
o e e e e . struéni suradnici
roditeljima, s u€iteljima i s institucijama izvan o 1
skole ucitelji
Emocionalno podu¢avanje u¢enika (psihologinja)
Zavr$etak prvog polugodista ravnatelj_|c_a
v L& . pedagoginja
XIl. Bozi¢ u nasoj Skoli — pripreme AT
ucitelji
Rad grupa izborne nastave, dodatne i dopunske
nastave i izvannastavnih aktivnosti
Rad struénih aktiva i permanentno usavrSavanje
ucitelja, izvjeSc¢e voditelja strucnih aktiva .
: e e ravnateljica
Analiza praéenja rada ucitelja Y .
-y o ; . stru€ni suradnici
I IzvjeSce strucnih suradnika o odgojno- uciteli
obrazovnom radu s u€enicima, suranji s voditeJI'i
roditeljima, s ugiteljima i s institucijama izvan )
Skole
Analiza uspjeha ucenika i suradnja s roditeljima ..
-y - . . ravnateljica
IzvieSce strucnih suradnika o odgojno- Ucitelii
M. obrazovnom radu s u€enicima, suranji s strueni surJadnici
roditeljima, s u€iteljima i s institucijama izvan skol
. . ravnateljica
Dan Skole - pripreme . .
v stru€ni suradnici
ucitelji




- Utvrdivanje uspjeha u€enika u uéenju i vladanju

na kraju nastavne godine ravnateljica
VL. - Utvrdivanje ucenika koji se upucuju na dopunski pedagoginja
nastavni rad ucitelji

- Utvrdivanje uspjeha uc€enika nakon dopunskog
nastavnog rada
- Utvrdivanje ucenika koji se upucuju na polaganje

popravnih, predmetnih i razrednih ispita |
utvrdivanje ispitnih rokova i ispitnih komisija za
kolovoz

- Realizacija nastavnog plana i programa i

razmatranje izvrSenja poslova

- Utvrdivanje izvje$éa o ostvarivanju Skolskog

VII. kurikuluma i Godidnjeg plana i programa rada ravnateljica
8kole za 2021./2022. pedagoginja

- Prijedlog organizacije odgojno-obrazovnog rada u
2022./2023. Skolskoj godini

- Prijedlog broja izvrsitelja odgojno -obrazovnog
programa u Skolskoj godini 2022./2023.

- Vrednovanje odgojno-obrazovnog procesa i
samovrednovanje — prijedlozi za sljedec¢u Skolsku
godinu

- Uspjeh u€enika poslije popravnih, predmetnih i
razrednih ispita odrzanih u kolovozu

- Analiza uspjeha ucenika

- Podjela u€enika po odjelima

- Imenovanje razrednika i broja odjela

- Planiranje programiranje i pripremanje ucitelja za
neposredan rad s uc€enicima u Skolskoj godini
2022./2023.

- Utvrdivanje Casopisa za pretplatu, nabavku
udzbenika, pribora i opreme

ravnateljica

VIII. struéni suradnici

Tijekom godine, prema mogucnostima Skole, pozivat éemo struénjake razliéitih profila da
odrze predavanja na UCiteljskim vijeCima, a koja ce pridonijeti osposobljavanju ucitelja za $to
kvalitetnije obavljanje odgojno-obrazovnog rada.Predavanja ¢e odrzavati i ¢lanovi Uciteljskoga
vijeda, posebice struéne suradnice i ravnateljica Skole.

Ravnateljica saziva , predsjedava i predlaZze dnevni red UCiteljskoga vijeca. O radu Uciteljskoga
vijeCa vode se zapisnici. Zapisnike piSu ¢lanovi UCiteljskoga vijeca po abecednom redu.
Osim planiranih sjednica, ravnateljica ¢e, ovisno o potrebi sazvati sjednicu UCiteljskoga vijeca.



8.1.2. Plan rada razrednih vijec¢a

Mjesec | Razred

Sadrzaj rada

|zvrSitelj

IX. 5.

Upoznavanje razrednog vijeca
5. razreda s ucenicima petih razreda
(izvjeSce uciteljica razredne nastave)

ucitelji
ravnateljica
strucni suradnici

XI. 1.-8.

Realizacija nastavnog plana i
programa

Uspjeh uéenika u uéenju i vladanju
Pedagoske mjere i sugestije za
poboljSanje uspjeha u razrednom
odjelu

Uvjeti Zivota i rada ucenika i
predlaganje mjera za njihovo
unapredenje

Sudjelovanje ucenika u radu
izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti

Ucenici s teSkocama u razvoju

ucitelji
ravnateljica
strucni suradnici

II. 1.-8.

Realizacija nastavnog plana i
programa

Uspjeh ucenika u uéenju i vladanju
Uvjeti Zivota i rada ucenika i
predlaganje mjera za njihovo
unapredenje

Suradnja s roditeljima i starateljima
ucenika

Organizacija terenske nastave

ucitelji
ravnateljica
stru¢ni suradnici

VI. 1.-8.

Realizacija nastavnog plana i
programa

Utvrdivanje uspjeha uéenika u
ucenju i vladanju na kraju nastavne
godine

Ucenici s posebnim potrebama

( daroviti i s poteSkocama )
Ostvarivanje plana razrednika
Ucenici koji se upucuju na dopunski
nastavni rad

ucitelji
ravnateljica
stru€ni suradnici

VIII. 1.-8.

Utvrdivanje opceg uspjeha uéenika
nakon popravnih, predmetnih i
razrednih ispita

ucitelji
ravnateljica
stru€ni suradnici

Razrednik predsjedava sjednicama razrednih vije€a, predlaZze dnevni red, a zapisnike sjednica
razrednih vije¢a vodi u e-dnevniku . Ovisno o potrebi, razrednik ¢e sazvati sjednicu razrednog
vije€a i mimo ovog plana.



8.1.3. Plan rada razrednika

Planirani zadaci i aktivnosti NMESOE Mjesec
zadataka
ANALIZA ODGOJNE SITUACIJE
( broj u€enika, novopridosli u€enici, uenici s posebnim
potrebama — daroviti i s poteSko¢ama, zdravstveno stanje
ucenika, briga roditelja, razina obrazovanja
roditelja,procjena radnih- higijenskih - kulturnih navika, IX
razina socijalizacije, kulturna sredina u kojoj u€enici razrednici '
zive,socioekonomski polozaj u€enika-roditelja,eventualno
grupiranje ucenika)
I. Rad razrednika s u€enicima
1. Upoznavanje u€enika s obvezama u skoli
» Kkucni red, raspored rada IX. - X
» uklju¢ivanje ucenika u rad dodatne, dopunske, izborne '
nastave i izvannastavnih aktivnosti
2. Rad na poboljsanju uspjeha uéenika:
» pracenje uspjeha u ucenju i vladanju uéenika
> posebno pracéenje i individualni razgovori s ciljiem razrednici
poticanja ucenika koji imaju poteskoc¢a u ucenju i ucitelji stalno po
ponasanju pedagoska potrebi
» upucivanje ucenika u racionalne metode uc¢enja sluzba
» organiziranje medusobne pomo¢i ucenika u uéenju
3. Rad na unapredenju odgojnog rada u razrednim
odjelima: .
» snimanje odgojne situacije u odjelima i utvrdivanje razrednici | povremeno
adekvatnih zadataka
> upucivanje uGenika u svrsishodno koristenje slobdnog pedagoska | XIL,IV.,VI.
vremena - posebno za vrijeme praznika sluzba
> posjete kinu, kazalistu, izlozbama i sl. prema Godi$njem razrednici | prema planu
planu i programu rada
» sudjelovanje uc¢enika u pripremama i proslavama uditelji prema planu
blagdana, Dana $kole, razrednih zabava
> ukl/:ucél:vanj:e razrednih odjela u z.a.kcije uredenja okolisa razrednici | prema planu
» ukljucivanje u humanitarne akcije ugitelji prema planu
4. Zdravstvena zastita udenika: razrednici
> briga o prehrani uéenika u Skoli roditelji
» upucivanje uCenika na potrebu odrzavanja higijene kako
osobne tako i prostora u kojem rade i borave ucitelj TZK
> $portsko -rekreativne aktivnosti razrednog odjela Skolska
» briga o zdravstvenom stanju ucenika-pregledi, cijepljenja, lijec¢nica
predavanja o bolestima ovisnosti,AIDSU-u i dr. pedagogka stalno
> zdravstveni odgoj sluzba
5. Profesionalno informiranje u€enika:
» predavanja, organizirani posjeti izlozbama, radnim pedagog povremeno

organizacijama i sl.




Il. Rad razrednika u Razrednom vijecu

» sjednice razrednih vijeCa, priprema i odrZzavanje

» grupne i individualne konzultacije u razrednom vijecu rajg?[cellr!ilm X1, ., VI,
i dogovori s roditeljima u svezi nastave i ostalih J VIII.
aktivnosti
I1l. Rad s roditeljima uéenika
» roditeljski sastanci (najmanje 4) uz administrativne,
organizacione i ostale zadatke razrednici
» pedago$ko obrazovanje roditelja ( najmanje 2
predavanja, odnosno tematska razgovora ) pedagoska
» individualne (1 tjedno) i grupne ( po potrebi) Sluzba po potrebi
konzultacije s roditeljima
IV. Administrativni poslovi razrednika
> izrada godi$njeg plana i programa rada razrednika, razrednici IX.
razrednih vijeca i suradnje s roditeljima
» izrada popisa ucenika (za preglede, cijepljenje, razrednici IX.
osiguranje,...)
» vodenje e-dnevnika, aZuriranje podataka i dr. razrednici IX.
» aZuriranje e-matica i ispis svjedodzZbi, prijepis ocjena i| razrednici X X1V,
mati¢ne knjige VI.
» pracenje izvjeSca sa sjednica razrednih i uciteljskih
ggl?gleg i davanje podataka o ucCenicima iz razrednog razrednici stalno
» redovito biljeZenje i pracenje podataka o uceniku .. stalno
> biljezenje nazocnosti roditelja roditeljskim razrednici stalno
sastancima i tjednim informacijama razrednici
» pisanje zapisnika s roditeljskih  sastanaka
> evidencija ostvarivanja planova, aktivnosti odjela u razrednici stalno
drustveno-kulturnom radu, kulturne i javne djelatnosti,
zdravstvenim i dr. akcijama razrednici
» pisanje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca razrednici | prema planu
» vodenje evidencije o uplatama ucenika razrednici stalno

Sadrzaj rada razrednici evidentiraju u e-dnevniku razrednih odjela.




8.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

SADRZAJ RADA:

1.
2.

Konstituiranje vijeca roditelja za Sk. god. 2021./2022.

Upoznavanje &lanova Vijeéa roditelja s prijedlogom Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa rada Skole za $kolsku godinu 2021./2022.

Prijedlozi roditelja u svezi s uvjetima rada i poboljsanjem uvjeta rada u Skoli

Misljenja i prijedlozi clanova Vijeca roditelia u svezi s organizacijom izvanucioniCke
nastave,sportskih i kulturnih sadrzaja Skole,osiguranje uéenika,fotografiranje uéenika i dr.
Misljenje i prijedlozi ¢lanova Vijeca roditelja u svezi sa socijalno-ekonomskim poloZajem ucenika i
pruZanjem odgovarajuce pomoci

Izvje$ée ravnateljice o realizaciji Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada Skole
Prijedlozi ¢lanova Vijeca roditelia u svezi s osnivanjem i djelatnosti uceni¢kih klubova te
sudjelovanjem ucéenika u njihovu radu

Neplanirani poslovi

CLANOVI VIJECA RODITELJA U SK. GOD. 2021./2022.

IME | PREZIME RODITELJA IME | PREZIME RODITELJA

RAZRED CLANA VIJECA RODITELJA RAZRED | CLANA VIJECA RODITELJA

la MARINA ZIVKOVIC ERCEGOVAC 5.a MARINA SKRINJAR

1.b IRENA LISJAK 5.b NEDA DURKIN

1.c MIRJANA KULIS TURKOVIC 5.c DANIJELA PONOS

2.a TOMISLAV GOJEVIC 6.a SANDRA MRVELJ

2.b SENIJA KOVACEVIC 6.b KRISTINA KROT

De MIHAELA JURIC-GRGIC 6.c KAROLINA KOLAR BLINJA

3.a MAJA TOLIC 7.a BOZICA RAGUZ

3.b IVAN VASIC 7.b MARIJA DUGANDZIC

3.c KATICA COLAK 7.c SONJA MATESIC

3.d ANA KRACUN 7.d ZLATAN CRNIC

4.a SLAVICA VUKANOVIC 8.a ANA PREMUZIC

4.b IVA MASIC 8.b ZELJANA BILOBRK

4.c MARINELA PERANIC 8.c AIDA MUDIFAJ

Rad Vijeéa roditelja propisan je Statutom Skole.
Predsjednica Vijeca roditelja je Bozica Raguz,a zamjenica Sonja MateSic.



8.3. PLAN RADA

VIJECA UCENIKA

MJESEC SADRZAJ
o Formiranje Vijeca ucenika
LISTOPAD e Glasovanje o izboru predsjednika i dopredsjednika Vijeé¢a ucenika
e Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vijeca ucenika
e Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama
e Motivirati ucenike za osmisljavanje i provodenje volonterskih akcija
o Senzibilizacija ucenika i zaposlenika Skole za pomo¢ potrebitima
e  Humanitarne aktivnosti u skoli
PROSINAC e Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1.
polugodista
e Promovirati i potaknuti ucenike u razvoju volonterskih programa i
B aktivnosti u Skoli
VELJACA e Motivirati ucenike za osmisljavanje i provodenje volonterskih akcija
o Senzibilizacija ucenika i zaposlenika Skole za pomo¢ potrebitima
e Humanitarne aktivnosti u skoli
e Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1.
polugodista
o Aktualna problematika u Skoli — cime smo nezadovoljni i Sto mozemo
promijeniti, prijedlozi za poboljsanje stanja
e  Medusobni odnosi ucenika i ucitelja
TRAVANJ e Razmatranje odnosa medu ucenicima — sto je poduzeto da se poboljsa
suradnja i prijateljstvo medu ucenicima
e [IzvjesStaj o realizaciji provedenih aktivnosti
LIPANJ e Dogovor oko obiljezavanja zavrsetka Skolske godine
e Prijedlozi za unapredenje rada u novoj Skolskoj godini
CLANOVI VIJECA UCENIKA U SK. GOD. 2021./2022.
IME | PREZIME UCENIKA IME | PREZIME UCENIKA
RAZRED CLANA VIJECA UCENIKA RAZRED CLANA VIJECA UCENIKA
la LUCIJA MA!_ENICA 5.a IVAN PECI -
1.b NIKO TOLIC ] 5.b IVAN VLAJCIC ]
l.c MARIN ANTUNOVIC 5.c BENEDIKT TOPALOVIC
2.a LUKA CURlS: ] 6.a LUKA TOLIC
2.b LUCIA MIVLICEVIC 6.b SARA HORVAT
2.c MISLAV SESTAK ] 6.c ALAN BR‘I'TVAR
3.a ANDRIJA OSTOJIC 7.a IVAN K!.ISANIN
3.b ILONA VA§IC 7.b FRAN CABRAJA
3.c PATRICK SIJANSKI 7.c MARTA BARBERIC
3d TOMAVARAPOVIC 7d JOSIP PETROVIC
4.a LUKA SIMIC 8.a MATEJ SALOPEK
4.b JAKOV UZUN ] 8.b PAULA IVANOVIC ]
4.c VERONIKA ANTOLOVIC 8.c GABRIELA SESVECAN

Predsjednica Vijeca Ucenika je Gabriela Sesvecan 8.c, a zamjenik je Josip Petrovic¢ 7.d razred.




8.4. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Poslovi i zadaci IzvrSitelj
+ DonoSenje GodiSnjeg plana i programa rada predsjednik i Elanovi
X. Skole za $k. god. 2021./2022. Skolskoga odbora
+ Donosenje $kolskoga kurikuluma za $k. god. ravnateljica
2021./2022
+ Neplanirani poslovi
XI. + Prijedlog financijskog plana predsjednik i €lanovi
+ Neplanirani poslovi Skolskoga odbora
ravnateljica
+ Utvrdivanje financijskogog plana predsjednik i lanovi
XII. + Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada Skolskoga odbora
+ Imenovanje ¢lanova inventurnih komisija ravnateljica
+ Neplanirani poslovi
+ Godisnji izvjestaj o izvr§enju financijskog plana predsjednik i Clanovi
Il. + Rasprava i usvajanje izvje$¢a komisije za popis Skolskoga odbora
inventara ravnateljica
+ 3. Neplanirani poslovi
+ |zvjestaj o izvrSenju financijskog plana za predsjednik i lanovi
VI. proteklo razdoblje Skolskoga odbora
+ Donosenje Odluke o koristenju godi$njih ravnateljica
odmora
+ Neplanirani poslovi
+ Rasprava i usvajanje periodi¢nog obracuna predsjednik i lanovi
VII. + Razmatranje izvje$éa o radu Skole u k. god. Skolskoga odbora
2021./2022. ravnateljica
+ Neplanirani poslovi

CLANOVI SKOLSKOGA ODBORA

predstavnici osnivaca

Red. IME I PREZIME CLANA NAPOMENA
br. SKOLSKOG ODBORA
1. | Danijela Sever - Koren - predsjednica
2. | Helena Macan predstavnici Skole
3. | Ante Kujundzi¢
4. | Marcela Marinovi¢ — zamjenica predstavnica roditelja
5.
6.
7.

Osim planiranih sjednica Skolskog odbora odrzavat ¢e se i sjednice prema potrebama Skole na
kojima Ce se donositi odluke i obavljati drugi poslovi utvrdeni Zakonom, Statutom i drugim op¢im
aktima Skole.



8.5. PLAN RADA RAVNATELJICE

PLAN RADA RAVNATELJICE ZA $K. GOD. 2021./2022.
SADRZAJ RADA Villge || e
ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 368

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI, —IX. 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI. - IX. 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI. — IX. 24
1.4. Koordinacija u izradi 8kolskog kurikuluma VI .- IX. 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI .~ IX. 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX .— VL 40
1.7. Prijedlog plana i zaduzenja uditelja VI. = VIII. 24
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. - VL 24
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX. - VL 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX. = VL 40
1.11.Planiranje nabave IX .— VL 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX .— VL 8
1.13.0stali poslovi IX. = VIII. 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 362
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj

u€enika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne IX. = VIl 40

organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada 3kole VIIIL. — 1X. 16
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX. 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X — VI, o

NCVVOa
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX .— VL 24
2.6. Organizacija prehrane u€enika IX .= VII. 34
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX. = VL 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VL 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX .= VIII. 80
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred V. = VII. 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika IX .— VI 24
2.12.0stali poslovi IX. = VIII. 8
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 184
3.1. Pragenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. - VL 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .

razdoblia XI. i VI 24
3.3. Admini_st_rativ_no _pedag_o_éko instruktivni rad s ugiteljima, stru€¢nim X — VI, 20

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VL. 24
3.5. Pracéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII. 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX.— VIII. 16
3.7. Pragenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX. = VIII. 16
3.8. Ostali poslovi IX .= VIII. 8




RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 116
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih

tijela IX. = VIII. 80
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole i Vijeéem zaposlenika IX. = VIII. 16
4.3. Ostali poslovi X —VIIL. 20
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 168
| RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX .— VIII. 30
5.2. Pracenje rada u€enickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX. = VL 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX .— VL 38
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX .— VIII. 16
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII. 16
5.6. Pracgenje rada ucitelja 50
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIII. 16
5.7. Ostali poslovi IX. = VIII. 18
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 252
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnicom Skole IX. — VIII. 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX .— VIII. 20
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata $kole IX .= VIII. 20
6.4. Provodenje raznih natjeaja za potrebe Skole IX. — VIII. 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIII. 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. — VIII. 15
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom $Skole IX. = VIII. 40
6.8. Izrada financijskog plana $kole VIl .- IX. 15
6.9. Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja IX .= VIII. 20
6.10. Ostali poslovi IX.— VI 6
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 144
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX. = VIII. 6
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. = VIII. 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII. 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX. — VIIL. 8

obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIII. 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX .= VIII. 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. = VIII. 6
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VIII. 16
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX. = VIII. 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII. 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII. 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII. 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX .—=VIII. 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX. = VIII. 8
7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX. = VIII. 6
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX .= VIII. 8
7.18.Suradnja s udrugama IX .= VIII. 6
7.19.0stali poslovi IX .= VIII. 8




8. STRUCNO USAVRSAVANJE 134
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX .— VL 8
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZOO-a, IX — VI, 20

HUROS-a
8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX .— VL 8
8.4. Pracgenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. = VL 62
8.5. Ostala stru¢na usavrS$avanja IX. - VL 16

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 48
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX .—VI. 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VL 8

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE

1776




8.6. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA

8.6.1.Plan rada pedagoginje

1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG 184
) PROGRAMA
Izvrsiti pripremu za bolje i
Utvrdivanje obrazovnih potreba uc¢enika, $kole i okruzenja- kvalitetnije planiranje odgojno _
11 analiza odgojno-obrazovnih postignuéa uéenika, KREDA | obrazovnog rada. 12
SWOT analiza rada $kole, kratkoro¢ni i dugoroéni razvojni
plan rada $kole i struénog suradnika pedagoga
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 71
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole,
1.21 Skolskog kurikuluma, statisticki podaci, Okvirni vremenik pisanih 20
provjera Osmisliti i kreirati kratkorogni i
1.2.2 Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga dugoro€ni razvoj Skole. 26
1.2.3 Planiranje projekata i istraZivanja 5
124 Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom 20
- planiranju uditelja
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 84
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s
131 ) 11
posebnim potrebama
1.3.2 Planiranje pra¢enja napredovanja u¢enika 20
1.3.3 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Pratiti razvoj i odgojno — 21
obrazovna postignu¢a ucenika.
1.3.4 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije Povezati 8kolu s lokalnom i 16
Sirom zajednicom.
135 Pripremanije individualnih programa za uvodenje pripravnika u 5
e samostalan rad
1.3.6 Planiranje i programiranje pra¢enja i unaprjedivanja nastave 11
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Pratiti i uvoditi inovacije u svim 17
sastavnicama odgojno-
obrazovnog procesa i
Pracenie i informiranie o i " ¢ . . spoznaje iz podrucja odgojnih
141 racenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, Znanosti. 17
sredstvima i pomagalima
2 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U Unaprijediti u¢inkovitost 1041
’ ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU procesa i rezultata 0.0. rada
2.1 Upis uc¢enika i formiranje razrednih odjela 80
21.1 Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica Unaprijediti kvalitetu procesa 3
Organizacija posjeta buducih uc¢enika, prisustvovanje aktivnostima upisa djgce u S.kOIU' Utvr.d't'
2.1.2 u 3koli pripremljenost i zrelost djece za 4
- - - Skolu. Postizanje ujednacenih
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis grupa uéenika unutar svih 8
2.1.4 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uenike, pozivi) razrednih odjela 1. razreda. 9
Stvaranje uvjeta za uspjeSan
2.1.5 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu pocetak Skolovanja. 50
2.1.6 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 6
2.2 Uvodenje novih programa iinovacija 10
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateéeg Pratiti nastavni proces. Poticati
221 didaktiékog materijala osuvremenjivanje nastavnog 10
e Pracenje inovacija u opremaniju $kola i informiranje struénih procesa.
organa i aktiva

-51 -



2.3 Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 311
231 Pracgn_je ostvatriyglnja NPP-a Ijjra_cc_enje opterecenja ucenika i Unaprijediti nastavni proces. o5
suradnja sa satniCarem i razrednicima Unaprijediti i inovirati izvodenje
2.3.2 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija: 0.0. rade_\. Osposobiti UC't?'Je 51
pripravnike za samostalni
23.21 Pocetnici, novi ucitelji, volonteri odgojno-obrazovni rad. 19
Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponaSanje ucenika ,rjeSavanje
2.3.2.2 . 32
problema u razrednom odjelu
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 51
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog OSP OSOb.'t' ucenlke. za nengsnno
. . ; PRI . . rieSavanje sukoba i ukazati na
2331 preventivhog programa i osposobljavanje ucenika za cjelozivotno s " . 67
. Stetnost konzumacije alkohola i
ucenje d
roga.
234 Sudjelovanje u radu struénih tijela 89
2341 Rad u RV Doprinos radu stru¢nih tijela a1
Skole.
2.3.4.2 Rad u UV 48
2.35 Rad u stru¢nim timovima-projekti Razvoj stru¢nih kompetencija. 18
2.3.6 Pracenje i analiza izostanaka ucenika ) ) . 25
Preventivno djelovanje.
2.3.7 Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika 30
238 Sudjelova_nje_ u radu povjerenstva za popravne, predmetne i Pratiti napredovanje ugenika. 6
razredne ispite
24 Rad s uéenicima s posebnim potrebama uoc¢avanje, poticanje, 68
' i pracenje darovitih uéenika
24.1 Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama Osigurati primjereni odgojno- 4
— - — ——— obrazovni tretman.
242 Upis |'r_ad s novim u€enicima, uéenicima s drugog govornog Podrika u previadavanju 12
podrucja ; . S
— - — - odgojno-obrazovnih teSko¢a
243 Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh 36
244 Izrada programa opservacije, izvies¢a 16
2.5 Savjetodavnirad i suradnja 486
251 Savjetodavni rad s u€enicima 192
2511 Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima 170
2512 Vijeée ucenika 22
252 Savjetodavni rad s ugiteljima 54
253 Suradnja s ravnateljem Podizati kvalitetu nastavnog 0
25.4 Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholog logoped, lije¢nik, procesa. 22
o socijalni radnici... Koordinirati rad stru€nih vijec¢a.
- - - Savjetovanje, pruzanje pomodi i
255 Savjetodavni rad s roditeljima podrike. Stvarati ozragje za 128
2551 Predavanja/pedagoske radionice/razgovori zdrav rast, razvoj i napredak 16
djeteta. Demokratizirati Skolski
25511 Vaznost uéenja i redovitog pisanja zadace ugodaj, rie$avati otvorena
25512 Radne navike pitanja, pobolj$ati komunikaciju. 4
25513 Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
25514 Roditelj i profesionalno usmjeravanje 4
2552 Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 90
2553 Vijeée roditelja 22
256 Suradnja s okruzenjem 20
2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika 51
26.1 Suradnja s ugiteljima na poslovima PO 6
2.62 Predavanja za uCenike: Koordinirati aktivnosti upisa 13
26.2.1 Kamo nakon osnovne Skole? ucéenika i informirati u¢enike . 6
2.6.2.2 Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH 2
26.23 Elementi i kriteriji za upis — Odluka o upisu, Pravilnik o elementima 5

i kriterijima za upis u 1. razred srednje Skole




2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 4
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 5
Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje —
2.6.5 S > < o . - 6
savjetnicom Zeljkom Hegedus Pruzanje pomoc¢i u donoSenju
2.6.6 Individualna savjetodavna pomoé odluke o profesionalnoj 9
buducénosti.
2.6.7 Vodenje dokumentacije o PO 8
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 20
271 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Koordinacija aktivnosti. 11
- —— - —— Informiranje u€enika.
272 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, izvanucionicke 9
T nastave
- Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne Koordinacija aktivnosti. 15
’ djelatnosti Skole Informiranje ucenika.
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 125
) STUDIJSKE ANALIZE
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 40
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8.
3.1.1 12
razreda
3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista Analizom odgojno-obrazovnih 10
313 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, rezultata utvrditi trenutno stanje 18
T Skolske godine odgojno-obrazovnog rada u
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja ékoll,smjernlcedqunjeg 85
unapredenja odgojno-obrazovne
321 Izrada projekta i provodenje istraZivanja stvarnosti. 7
3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja 14
3.23 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 20
3.24 Samovrednovanje rada strué¢nog suradnika 20
3.25 Samovrednovanje rada Skole 24
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH Promicati stru¢no usavr$avanje 247
) DJELATNIKA ucitelja.
4.1 Struéno usavrSavanje pedagoga 121
41.1 Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja 3
4.1.2 Pracenje i prorada stru¢ne literature i periodike . . 30
Kontinuirano struéno
4.1.3 Stru¢no usavrSavanje u Skoli-UV, aktivi-nazocnost usavr§avanje, cjelozivotno 16
5 . - - - - ucenje.
414 ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja Obogacivanje i prenosenje 30
4.15 Struéno-konzultativni rad sa sustruénjacima Znanja. 16
4.1.6 ZSV struénih suradnika-vodenje 0
417 Usavr8avanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija- 18
o sudjelovanje
4.1.8 UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje 8
419 UsavrSavanje u organizaciji MzOS, AOO i ostalih ustanova te po Podizati struéne kompetencie. 0
pozivu (izlaganje radova, prezentacije i predavanja)
4.1.10 Objavljivanje ¢lanaka u stru¢noj periodici i/ili zbornicima radova 0
4.2 Struéno usavrSavanje ucitelja 126
42.1 Individualna pomoc¢ uéiteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja 17
Koordinacija skupnog usavrsavanja u Skoli i izvan nje (Skolski
422 o 17
struéni aktivi)
Odrzavanje predavanja za ugitelje na Ugiteljskom vijeéu- ,Skolsko
423 N e o . 16
ozracje” — rezultati istraZivanja Kontinuirano struéno
Izrada prijedloga literature za struéno usavr$avanje, nadopuna usavr$avanje, cjeloZivotno
424 ; geni 17
literature g%enle-“ o L
425 Rad s ugiteljima pripravnicima Zn:ﬂg}:cwame | prenasenje 42
426 Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo Podizanje strucne kompetencije 0
497 Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu 17
- povjerenstva za staziranje
4.2.8 Mentorstvo studentima pedagogije 0




BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |

5. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 109
5.1 Biblioteéno-informacijska djelatnost 20
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, Sudjelovanije u ostvarivanju
novih izvora znanja, nabavke lektirih djela, sudjelovanje u optimalnih uvjeta za individualno
5.1.1 informiranju i predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje struCno usavrsavanje, inoviranje 20
ugenika, ugitelja i roditelja na korigtenje znanstvene i struéne novih izvora znanja.
literature
5.2 Dokumentacijska djelatnost 89
5.21 Briga o Skolskoj dokumentaciji 21
— - Unaprijediti uCinkovitost procesa
5.2.2 Pregled uciteljske dokumentacije i rezultata odgojno- obrazovnog 23
5.2.3 Vodenje dokumentacije o ugenicima i roditeljima rada. 21
5.24 Vodenje dokumentacije o radu 24
6. OSTALI POSLOVI 70
) . . Osigurati nesmetano provodenje
6.1 Nepredvideni poslovi . 70
odgojno — obrazovnog procesa
SVEUKUPNO: 1776

*Planirane aktivnosti iz Godisnjeg plana i programa rada strucnog suradnika - Skolskog pedagoga provodit ¢e se
u skladu s preporukom i Uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo te propisanim epidemioloskim mjerama
Cija svrha je zastita svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa i Sire zajednice.




8.6.2.Plan rada psihologinje

. < VRUEME
PODRUCIE | SADRZAJ RADA REALIZACLIE SATI
1. PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA SKOLE 110
1.1. Upis djece u prvi razred
e Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred ozujak-
) J g Jlip Ju up p Kkolovoz
e Procjena psihofizicke spremnosti za upis u prvi razred osnovne skole veljaca-lipanj
srpanj,
e Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda pan
kolovoz
. . " G N . tijekom $k.
e Sudjelovanje u prijemu novih ucenika i rasporedivanju u razredne odjele godine
1.2. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada skole rujan
e |zrada godisnjeg plana i programa rada strucnog suradnika psihologa rujan
e Sudjelovanje u izradi plana ( i izvje$¢a) Skolskog preventivnog programa srpanj, rujan
e Sudjelovanje i pomaganje uciteljima u izradi razli¢itih programa za rad s djecom i tijekom Sk.
roditeljima (u slucaju potrebe) godine
tijekom sk.
e Sudjelovanje u izradi plana rada s u¢enicima s tesko¢ama u razvoju ue or.n >
godine
tijekom sk.
e Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa rada razrednika ue or.n >
godine
1.3. Suradnja s ravnateljicom, pedagoginjom, logopedinjom, tajnicom,
racunovotkinjom i knjiznicarkom skole u organizaciji provodenja odgojno- tijekom k.
obrazovnog rada i rjesavanju tekucih problema skole godine
2.SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA 610
2.1. Savjetodavni rad s ucenicima i intervencije
e Utvrdivanje stanja ucenika na podrucju akademskih kompetencija, intelektualne tiiekom <k
razvijenosti, razvijenosti strategija ucenja i motivacije, emocionalnog razvoja i 4 odine ’
osobina li¢nosti, socijalnih vjestina i znacajki ponasanja te posebnih potreba g
e Savjetodavni rad s u¢enicima usmjeren na unapredenje u ucenju i Skolskom tijekom sk.
postignucu, razvijanju strategija u¢enja i motivacije godine

e Savjetovanje ucenika uz primjenu razli¢itih intervencija usmjerenih na
bihevioralno i emocionalno funkcioniranje

tijekom sk.
godine

e Razvoj i provedba programa prevencije nepozeljnih oblika ponasanja, programa
za jaCanje samopostovanja i samopouzdanja, ucenja socijalnih vjestina za
ucenike od prvog do osmog razreda

e Radionice u razrednoj i predmetnoj nastavi (po potrebi, i u dogovoru sa stru¢nim
suradnicama i razrednicima)

tijekom sk.
godine

tijekom sk.
godine

e Intervencije u slucaju problema u funkcioniranju razrednih odjela

tijekom sk.

godine
T . e tijekom $k.
e Savjetodavnirad s ucenicima i intervencije u slucaju vrsnjackih sukoba ]godine
e Pomoc¢ ucenicima u prevladavanju stresnih i kriznih situacija, razvijanjem tijekom Sk.
adekvatnih mehanizama suocavanja godine

2.2. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

tijekom sk.
godine




2.3. Podrska darovitim ucenicima

o |dentifikacija darovitih ucenika Cetvrtih razreda primjenom standardiziranih
mjernih instrumenata i skala procjene

tijekom
drugog
polugodista

e Pracenje napredovanja ucenika koji se isti¢u po brzini u€enja i Sirini interesa
putem RV, analiza uspjeha i izostanaka, razgovora s uciteljima radi
pravovremenog interveniranja s ciljem stvaranje okruZenja i plana koje ¢e biti
poticajno za njih

tijekom sk.
godine

e Savjetodavnirad i pruzanje podrske potencijalno darovitim ucenicima (u slucaju
potrebe)

tijekom sk.
godine

2.4. Sudjelovanje u profesionalnom usmjeravanju uc¢enika osmih razreda kroz
savjetodavne razgovore te provodenju planiranih aktivnosti (predavanja i
radionice u suradnji sa Centrom za informiranje i savjetovanje; suradnja s HZZ )

tijekom sk.
godine

2.5. Utvrdivanje obiljeZja razredne klime te doprinos razvoju pozitivne

tijekom sk.

psihosocijalne klime godine
3.SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD S RODITELIIMA 130
3.1. Pomo¢ roditeljima u prepoznavanju i razumijevanju razvojnih potreba djece te tijekom sk.
rjeSavanju poteskoca u funkcioniranju djece (savjetodavni rad) godine
3.2. Intervencija/rad s roditeljima u slu¢aju problema i prepoznatih teskoéa u tijekom sk.
funkcioniranju djece godine
3.3. Pomoc¢ roditeljima u razvoju komunikacijskih vjestina i adekvatnih odgojnih tijekom Sk.
postupaka (individualni i/ili grupni savjetodavni rad) godine
3.4. Uspostavljanje kontakta i suradnja s vanjskim institucijama potrebnim djetetu tiiekom k
(CZSS, Psihijatrijska bolnica za djecu i mladez, Poliklinika za zastitu djece grada J odine ’
Zagreba, Poliklinika SUVAG...) g
jjekom k.
3.5. Predavanja i radionice na roditeljskim sastancima ( u slucaju potrebe) tu;g‘;’;:
4. SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI RAD S UCITELJIIMA 220

4.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uéiteljima

tijekom sk.

godine
e Pomoc¢ uciteljima u razumijevanju i prepoznavanju razvojnih potreba ucenika
e Pomoc¢ uciteljima u rjeSavanju individualnih problema ucenika te poucavanje
vjeStinama pruzanja podrske ucenicima
e Pomoc uciteljima u planiranju, organiziranju i provedbi razli¢itih programa,
projekata i roditeljskih sastanaka (u slucaju potrebe)
4.2. Informiranje ucitelja o uzrocima teskoca u razvoju ucenika, o poduzetim tiiekom sk
mjerama i o adekvatnom pristupu u poucavanju u svrhu ucenikovog jgodine ’

napredovanja

4.3. Informiranje ucitelja o tehnikama vodenja razreda i upravljanja ponasanjem te

tijekom sk.

pomoc i podrska u primjeni istih godine
4.4. Pracenje prilagodbe ucenika prvih razreda (prisustvovanje na nastavi, tijekom sk.

svakodnevna komunikacija s uciteljicama, suradnja sa stru¢nim suradnicama) godine
4.5. Predavanja za ucitelje s ciljem podizanja kvalitete nastave te komunikacije s tijekom Sk.

ucenicima i roditeljima (prema potrebi)

godine




5. STUDIJSKO-ANALITICKI I ISTRAZIVACKI RAD 106

5.1. Predlaganje i sudjelovanje u provedbi programa i strategija radi unaprjedenja tijekom sk.
kvalitete Skole godine
. " . tijekom $k.
5.2. Pregled pedagoske dokumentacije, prema potrebi godine
5.3. Prisustvovanje nastavi s ciljem praéenja rada pojedinih uéenika i/ili uéitelja, tijekom sk.
prema potrebi godine
5.4. Provodenje i obrada sociometrijskih upitnika listopad
tijekom sk.
5.5. Provodenje i obrada anketa i upitnika provedenih medu ucenicima UZO(;?;:
o s I tijekom Sk.
5.6. Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijec¢a i Razrednih vijeca ue Or.n s
godine
. . . . .. tijekom Sk.
5.7. Prisustvovanje stru¢nim aktivima u slucaju potrebe .
godine
5.8. Prac¢enje popravnih, razrednih i predmetnih ispita, prema potrebi tugl;i;;::k'
6. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIE 90
6.1. Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u podrucju mentalne, tijekom sk.
zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici godine
6.2. Suradnja sa drugim strucnim suradnicima zaposlenim u osnovnim Skolama tijekom sk.
(razmjena informacija, savjetovanje, pruzanje podrske) godine
6.3. Rad u ulozi ¢lana Stru¢nog povjerenstva skole za utvrdivanje psihofizickog tijekom Sk.
stanja djeteta, ucenika godine
6.4. Suradnja sa lijecnicom skolske medicine, djelatnicima CZSS, stru¢njacima za .. .
.. . . . . . tijekom sk.
mentalno zdravlje i ostalim stru¢nim osobama prema potrebi odgojno .
. - godine
obrazovnih problema ucenika
7. ORGANIZACISKO-ADMINISTRATIVNI I OSTALI POSLOVI 370

7.1 Vodenje dokumentacije o radu tijekom 3k.

godine
e Vodenje biljeski o intervencijama i savjetodavnom radu s djecom i roditeljima
e Vodenje ucenickih dosjea
e Vodenje dnevnika rada
7.2 Pripreme za rad tuekom Sk.
godine
e Pripreme za rad s uenicima
e Pripreme za rad s roditeljima
e Pripreme za rad s uciteljima
7.1. Pisanje razlicitih izvjesca i dopisa tuekom Sk.
godine
7.2. Nepredvidivi poslovi tuekom Sk.
godine
8. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE 140
8.1 Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, strucnim skupovima i seminarima Agencije tijekom Sk.

za odgoj i obrazovanje i Ministarstva znanosti i obrazovanja godine




8.2 Sudjelovanje na seminarima i predavanjima sekcije Skolskih psihologa tijekom sk.

Hrvatskoga psiholoskog drustva i Hrvatske psiholoSke komore godine
8.3 Sudjelovanje na struc¢nim i znanstvenim skupovima u organizaciji znanstvenih tijekom $k.
ustanova godine
tijekom sk.
8.4 Sudjelovanje na predavanjima u skoli i vanjskim ustanovama ye Or.n s
godine
. . A . tijekom $k.
8.5 Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i udruga .
godine
. . . " T tijekom sk.
8.3 Permanentno stru¢no usavrsavanje putem pracenja strucne literature UZOZ;Z:
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2021. — kolovoz 2022.) 1776

* Planirane aktivnosti iz GodiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika — Skolskog psihologa provodit ¢e
se u skladu s preporukom i Uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo te propisanim epidemioloskim
mjerama Cija svrha je zaStita svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa i Sire zajednice.




8.6.3.Plan rada logopedinje

NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA

RED. P > PLANIR. VRIUJEME
- PODRUCIA | SADRZAJ RADA
* SATI REALIZ.
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 1086 Pon - Pet
1. RAD S UCENICIMA 712
11 Rad s ucenicima radi provodenja dijagnostickog procesa, trijaze i 80 tijekom
" | pedagoske opservacije godine
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s ucenicima 602 tuekpm
godine
1.3. | Pregled priupisu u 1. razred 30 4.i5. mjesec
2. SURADNJA S UCITELJIMA | POMOCNICIMA U NASTAVI 125
2.1. | Suradnja pri upisu ucenika u 1. razred 16 5.,6.,19. mj.
2.2. | Konzultacije pri uklju€ivanju djece s teSko¢ama u razredno odjeljenje 16 tgu;é(ic:g
2.3. | Sudjelovanje priizradi obrazovnih programa za ucenike s tesko¢ama 20 tgu;é(icr)g
54 Pomo¢ i savjetovanje ucitelja o provodenju obrazovnih programa rada za 38 tijekom
" | ucenike s teskoéama godine
55 Prikupljanje izvjesca ucitelja o realizaciji obrazovnih programa za ucenike 15 tijekom
" | steskotama godine
2.6. | Suradnja s pomocnicima u nastavi 20 tUEk.Om
godine
3. SURADNIJA S RODITELJIMA 95
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teskoca, davanje tiiekom
3.1. | strucnih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje 60 Jodine
teSkoce &
3.2 Upoznavanje roditelja s pedagoskom opservacijom 11 9., 10.
2. p ] Ja s pedag p ) mjesec
33 Upoznavanje roditelja s izradenim obrazovnim programom za ucenika s 11 tijekom
" | teskocama godine
3.4. | Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji 13 tgu;;&r:
4. | SURADNJASA STRUCNO-RAZVOJNOM SLUZBOM | i
) RAVNATELIEM
4.1. Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze 60
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s uc¢enicima s teSkocama 13 tijekom
43 Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije ucenika s 13 godine
" | teSko¢ama
16 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod 20 6.,7.i8.
" | podjele razreda mjesec
5 SURADNIJA SA STRUCNJACIMA VANIJSKIH USTANOVA KOJI 48
) SUDJELUJU U RADU S UCENICIMA
51 Sastanci i telefonski razgovori s lije¢nicima, psiholozima, logopedima, 48 tijekom
) soc. radnicima godine
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
Il. 690 Pon - Pet




1. PLANIRANIE, PRIPREMANIE I PRACENJE 258
1.1. | Izradi godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 12 9. mjesec
1.2. | lzrada planova i programa rada s ucenicima s oblikom skolovanja 22 :J:(;(ic::
tijek
1.3. | lzrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 11 e .Om
godine
1.4. | lzrada izvedbenog plana i programa rada logopeda 11 9. mjesec
tijek
1.5. | lzrada mjesecnih izvedbenih programa 16 e .Om
godine
16 Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teskoce u 11 tijekom
- | razvoju godine
17, Sud.JeIovanJ(? u planiranju i programiranju godisnjeg rada Skole, 3 9. mjesec
Kurikuluma i sl.
Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s primjerenim oblikom .
1.8. |, . 17 tijekom
Skolovanja )
- P godine
1.9. Izrada materijala za rad s u€enicima 150
2. VODENJE DOKUMENTACIJE 240
2.1. | Vodenje dosjea za svakog ucenika uklju¢enog u logopedski tretman 110
2.2. | Izradaizvjesca (godisnji, polugodisnji, o projektimaiisl.) 10 tijekom
2.3. | Pisanje nalaza i miljenja logopeda 50 godine
2.4. | Vodenje dnevnika rada 70
3. | STRUCNO USAVRSAVANJE 130
3.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda 70
39 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZQOS, AZOO, HLD, 30 tijekom
- ERF, HUD, UNICEF, FSO) godine
3.3. | Pracenje strucne literature 30
4, OSTALI POSLOVI 62
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima .
T . . Lo e Ll e 2 Ly tijekom
6.1. | ucitelja RN i PN, predavanje na sjednicama uciteljskih vijeéa (Jezi¢ne 30 .
“ s - godine
teskoce, Higijena glasa)
6.2. | Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine 20 tuekpm
godine
. . tijek
6.3. | Poslovi po nalogu ravnatelja 12 ue .om
godine
UKUPNO 1776




o
o =
.. IX X X1 X1l Il 1 Y Y (VAR IAVAT I RVATT S <
Podrucje rada g N
)
I. Neposredni rad 110 | 105 | 100 | 115 | 100 | 100 | 115 | 105 | 105 | 100 13 18 1086
1.Rad s ucenicima 76 |1 84 | 72 [ 68 [ 64 | 60 | 92 | 56 | 84 | 56 0 0 712
2.Suradnja s
ugiteljima 13| 9 11 | 16 | 10 | 12 9 |14 | 7 14 4 6 125
3.Suradnja s
roditeljima 9 4 8 11| 9 12 5 |15 5 10 3 4 95
4.Sur. sa struc.
sluzbom i ravnateljem 8 5 7 14 | 12 | 11 5113 ]| 6 14 5 6 106
5. Sur. sa
struénjacima vanjskih 4 3 2 6 5 5 4 7 3 6 1 2 48
ustanova
Il. Poslovi koji
proizlaze iz 66 | 63 60 69 | 60 60 69 | 63 | 63 | 60 27 30 690
neposrednog rada
1.Planiranje,
pripremanje. pracenie 27 123|119 (23 (24| 26 |24 | 27|29 | 21 7 8 258
2.Vod.dokum. 21 126 | 25 (25 (24| 22 | 28|19 | 18 | 19 6 7 240
3.Struc.usavrSavanje 11 (10| 10 | 15| 8 8 10 (11 (10| 15| 11 | 11 | 130
4.0stali poslovi 7 4 6 6 4 4 7 6 6 5 3 4 62
Ukupno sati 176 | 168 | 160 | 184 | 160 | 160 | 184 | 168 | 168 | 160 | 40 48 1776

* Planirane aktivnosti iz GodiSnjeg plana i programa rada stru¢ne suradnice — Skolske

logopedinje provodit ¢e se u skladu s preporukom i Uputama Hrvatskog zavoda za javno

zdravstvo te propisanim epidemiolo$kim mjerama Cija svrha je za$tita svih sudionika

odgojno-obrazovnog procesa i Sire zajednice.




8.6.4.Plan rada knjiznic¢arke

R.br

PODRUCJE RADA

[Br. sati

1.1.

1.2.

1.3.

ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

[PROGRAM KNJIZNICNO INFORMACIISKO MEDIJSKE PISMENOSTI |
POTICANJE CITANJA

1. razred: Razlika knjiznica — knjizara, slikovnica — knjiga, Digitalna knjiznica;
Slikovni rjecnik

2. razred: Djecji Casopisi; Jednostavni knjizevni oblici

3. razred: Put od autora do Citatelja; Mjesna (gradska/narodna) knjiznica

4. razred: Referentna zbirka: koriStenje enciklopedije, sluzenje rje¢nikom i
Skolskim pravopisom

5. razred: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

6. razred: Samostalno pronalaZzenje informacija; Poceci hrvatske pismenosti -
glagoljica

7. razred: Citiranje; MreZni katalozi

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

Razvoj Citalackih navika kod ucenika kroz radionice i projekte:

e Godina ¢itanja - moto: Citajmo da ne ostanemo bez rije¢i (aktivnosti,
radionice itd.)

e obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige: Minuta za Citanje

e projekt Mala skola bastine — poticanje istrazivackog rada kroz Citanje,
nastavne sadrzaje povezane s bastinom i razvoj prakti¢nih vjestina;
provodi se kroz MPT Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije
i Poduzetnistvo i Nastavu GOO: Drustveno — humanisti¢ko podrucje

INFORMACIJSKA DJELATNOST

e savjet u€enicima pri izboru grade, zajednicko Citanje, razvijanje kulture
govora i pisanja

e razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI:

e Mladi ¢uvari bastine - radionice u skoli
e Mladi knjizni¢ari — ucenici 4.i5.r.

e projekti (GOO i poticanje ¢itanja)

990




R.br PODRUCJE RADA Broj sati
2. [STRUCNI RAD
2.1. [PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA
e izrada godisnjeg i mjesecnih planova Skolskog knjiznicara
e izvjesSca o radu na kraju nastavne godine
e pripremanje za neposredno odgojno-obrazovni rad
e organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici
2.9, KNJIZNICNO POSLOVANJE I INFORMACIJSKA DJELATNOST
e nabava knjiga i ostale grade
e obrada grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija,
otpis
e oblikovanje e-kataloga
e organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici
e cirkulacija grade - posudba
e uredivanje mreZne stranice knjiZnice
e revizija i otpis 444
e izvjescéivanje ucenika i nastavnika o novonabavljenoj gradi; odrzavanje
mreZnih stranica knjiznice; uredivanje stranica Virtualne knjiznice
2.3, SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE

e sudjelovanje u mjese¢nom planiranju — korelacije

e izrada Plana Citanja lektire s uiteljima hrvatskog jezika i razredne
nastave

e suradnja s uiteljima razredne i predmetne nastave radi nabave novih
strucnih knjiga i lektire

e dogovaranje o organizaciji, pripremaniju i realizaciji nastavnih satova i
Skolskih manifestacija

e narudzba lektirnih naslova u dogovoru s uciteljima




R.br PODRUCJE RADA Broj sati
3. |KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
e Godina ¢&itanja — moto: Citajmo da ne ostanemo bez rije¢i (aktivnosti i
radionice radi poticanja cCitanja)
e planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti, pripremanje i
realizacija kulturnih sadrZaja: Dani bastine
e projekt za GOO o hrvatskoj kulturnoj bastini: Mala skola bastine
e Mijesec hrvatske knjige: Minuta za Citanje (organizira Hrvatsko 222
Citateljsko drustvo)
e obiljeZzavanje znacajnih datuma i godisnjica aktivnostima u knjiznici i
izvan nje
e vodenje zadruzZne sekciji Mladi ¢uvari bastine
e sudjelovanje na Zupanijskoj Smotri projekata za GOO
3.1. SURADNIJA S DRUGIM USTANOVAMA | LOKALNOM ZAJEDNICOM
e suradnja s muzejima, narodnim knjiznicama i kulturnim ustanovamai
institucijama
R.br PODRUCJE RADA Broj sati
4. |STRUCNO USAVRSAVANIJE DJELATNIKA
e pracenje novih izdanja strucne literature i pedagoSko-metodicke
literature za nastavnike
e sjednice Utiteljskog vijeca i Struénih vijeéa u Skoli
e sudjelovanje na struénim skupovima na razini grada, Zupanije i 120
driave: ZSV Grada Zagreba, Informativni utorak, Proljetna $kola
$kolskih knjizni¢ara, skupovi u organizaciji AZOO, HKD, HUSK, NSK,
HCD
e suradnja s Matiénom sluzbom u Knjiznicama grada Zagreba
e suradnja s drugim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima
ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 990
STRUCNI RAD 444
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 222
STRUCNO USAVRSAVANJE 120

UKUPNO:

1.776




8.7.PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

8.7.1. Plan rada tajnice

Red.br. SADRZAJ RADA NAPOMENA

1. Normativno - pravni poslovi

izraduje normativne akte, ugovore, rieSenja i
odluke, prati i provodi propise i stru¢no se
usavrSava

2. Op¢é¢ii administrativno-analiticki poslovi

radi sa strankama, suraduje s tijelima upravljanja i
radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima,
uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave te Gradskim
uredom za obrazovanje Grada Zagreba, sudjeluje u
pripremi sjednica i vodi dokumentaciju Skolskog
odbora, sudjeluje u pripremi sjednica i vodi
dokumentaciju Vijeéa roditelja, vodi evidenciju o
radnom vremenu administrativno-tehnickih i
pomoc¢nih radnika

3. Kadrovski poslovi

poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, vodi evidencije radnika, vrsi prijave i odjave
radnika i Clanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
izraduje rieSenja o koristenju godiSnjeg odmora
radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale
evidencije radnika

4. Organizacijskii op¢i poslovi

priprema potvrde o redovnom Skolovanju i druge
potvrde za ucenike, arhivira podatke o radnicima,
azurira podatke o radnicima, izdaje javne isprave,
obavlja poslove vezane uz unos podataka o
radnicima (Registar zaposlenih u javnim sluzbama),
prima , razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira
postu, zaduZena je osoba za arhivu Skole i sluzbeni
mail Skole

5. Ostali poslovi

obavlja i ostale administrativhe poslove koji
proizlaze iz GodiSnjeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa

Poslovi tajnika obavljat ¢e se u 40 satnom tjednom radnom vremenu tijekom
Skolske godine.




8.7.2. Plan rada voditeljice racunovodstva

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

l. Vodenje fondova Skole

Il. Kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja

I1l. Vodenje knjige osnovnih sredstava i sitnog inventara

IV. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
sporta, Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport,
Zavodom za platni promet, Zupanijskim uredom, HZZO-
m, Zavodom za statistiku, ZAP - om, Poslovnom bankom
I MIO zaposlenika

V. Pracenje propisa o financijskom poslovanju i struéno
usavrSavanje

VI. Izdavanje uvjerenja o placama zaposlenika

VII. Vodenje knjige ulazno-izlaznih raéuna, pisanje dopisa i
odluka u svezi blagajni¢kog i financijsko-
knjigovodstvenog poslovanja

VIII. Obracun i isplata pla¢a i drugih primanja djelatnika

IX. Vodenje uplata i pracenje troSkova poslovanja skolske
kuhinje, viastitih sredstava i drzavne riznice

X. Svakodnevni kontakti i dogovori s ravnateljicom o svim
bitnim financijskim pitanjima

XI. Suradnja s tajnicom Skole i ostalim zaposlenicima
vezano za financijsku problematiku

Poslovi voditeljice raCunovodstva obavljat ¢e se u 40 satnom tjednom radnom
vremenu tijekom Skolske godine.

8.7.3. Plan rada kuharice i pomo¢ne kuharice

SadrZaj rada Napomena

Pripremanje i pregled dostavljene robe i namirnica

Evidencija primljenih namirnica

Sastavljanje jelovnika u suradniji ravnateljicom, pedagoginjom i
u€enicima

Suradnja s tajnikom, raunovodom i ravnateljicom u svezi s radom
Skolske kuhinje

Pripremanje i izdavanje obroka po jelovniku

Pranje, dezinfekcija i spremanje pribora za hranu

Briga o priboru i predlaganje nabave novog

Ciscenje kuhinjskog prostora i blagovaonice

Pomo¢ u pripremanju obroka i izdavaniju istih

Odrzavanje uredaja u kuhinji po uputama kuharice

Cis¢enje spremista i odrzavanje higijenskih uvjeta u pomoénim
kuhinjskim prostorijama,obavljanje potrebnih kuhinjskih poslova po
uputama kuharice

Poslovi kuharice i pomoc¢ne kuharice obavljat ¢e se u 40 satnom tjednom radnom
vremenu tijekom Skolske godine.




8.7.4.Plan rada domara — lozaca

Red. Sadrzaj rada Napomena
blr Poslovi na odrzavanju skolske zgrade, inventara i okolisa
Skole
2. Poslovi na odrzavanju grijanja
3. Kontrola objekta i uredaja
4, Nabava potroSnog materijala, alata i uskladidtenje istih
5. Ostali poslovi

Poslovi domara-loZza¢a obavljait ¢ée se u 40 satnom tjednom radnom vremenu
tijekom Skolske godine.

8.7.5.Plan rada zaposlenica na odrzavanju ¢istoc¢e

Red. Sadrzaj rada Napomena
br.
1. Ciséenje i odrzavanje higijene u Skoli:

- suho i mokro €is¢enje poslije svake smjene

- premaz svih podnih povrsina

- pranje prozora

- brisanje povrSina u svim prostorijama

- premaz toaletnih prostorija dezinfekcijskim sredstvima
- CiSCenje i odrzavanje prostora ulaza u Skolsku zgradu
- CiSc¢enje snijega oko Skolske zgrade

2. Ostali poslovi:

- dezuranje u hodnicima za vrijeme nastave i odmora

- gasenje svjetla u svim prostorijama

- zatvaranje prozora, prostorija i ulaza

- pomaganje kod prijenosa nastavnih sredstava,
namjestaja, artikala i dr.

- neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnateljice

3. Dostava: 3
- poslovi dostave potrebni za Skolu
- primanje i izdavanje robe

Poslovi zaposlenica na odrzavanju Cistoce obavljat ¢e se u 40 satnom tjednom
radnom vremenu tijekom Skolske godine.

Na temelju plana rada:8.7.1., 8.7.2., 8.7.3., 8.7.4. i 8.7.5. ravnateljica ¢e izdati
Odluke o radnim obvezama i izvrSenju poslova u tijeku Skolske 2021./2022.
godine.




9. PROJEKTI

1. Gradanski odgoj - eTwinning projekt: Sa svih strana svijeta

2. Gradanski odgoj - Projekt gradanin: Skola i okoli$ $kole kao nastavno sredstvo

3. Gradanski odgoj - Projekt gradanin: Eko price (K'o pas i macka, Zzzzzzujim za
pcele)

4. Vecler matematike

5. Klokan bez granica

6. Gradanski odgoj - humanitarna akcija ( Zivot je lijep )

7. Prevencija nasilja medu vrsnjacima: Svi za jednoga

8. Projekt gradanin

9. Proslost moga grada

10. Sportski dan
11. Mala skola bastine
12. Pri¢ofest

10. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Skola ¢e, ovisno o financijskim moguénostima, opremati Skolu sa svime $to
je u funkciji poboljSanja odgojno-obrazovnog rada, sigurnosti i Sto
kvalitetnijeg Zivota i rada Skole ( nabava informaticke opreme, struéne
literature, uredenje vanjskih i unutarnjih prostora Skole i dr. )

11. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeq plana i programa rada Skole su:

Godisnji izvedbeni kurikulumi

Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi i programi rada za uc¢enike s teskocama
Skolski preventivni programi

Projekti

Odluke o tjednim j godisnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih
radnika

Raspored sati

NoohkwNE

o

Za vrijeme trajanja epidemije, bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV-
2, sve aktivnosti planirane Godis$njim planom i programom rada Skole za $kolsku
godinu 2021./2022. odvijat ¢e se i realizirati u skladu s Uputama Hrvatskog zavoda
za javno zdravstvo te propisanim epidemioloSkim mjerama Cija je svrha zastita
svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa i Sire zajednice.



KLASA: 003-06/21-01/10
URBROJ: 251-316-07-21-1

U Zagrebu, 5. listopada 2021.

Predsjednica Skolskog odbora:

Danijela Sever-Koren

Ravnateljica:

Stanka Pupi¢



